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Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej

w Wieluniu

ROZDZIAL 1
Cele i zadania podmiotu

§1

1. Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Wieluniu funkcjonuje jako
podmiot leczniczy nie begdgcy przedsigbiorca pod nazwa Samodzielny Publiczny
Zaklad Opicki Zdrowotne] w Wieluniu, zwany dalej ,,Zakladem”.

2. Zaklad moze uzywad skrdconej nazwy SPZOZ w Wieluniu.

3. Podstawe prawng funkcjonowania Zakfadu stanowi ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalno$ci leczniczej (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 991), Statut Zakiadu oraz inne
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

§2

1. Podstawowym celem dziatalnosci Zakladu jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych
finansowanych ze érodkdéw publicznych w zakresie zapobiegania, rozpoznawania,
leczenia, rehabilitacji mieszkancom Powiatu Wielunskiego oraz osobom
uprawnionym do tych $wiadczen na podstawie odrebnych przepisow nieodplatnie,
za czgsciowy lub catkowita odplatnoscia.

2. Do podstawowych zadan Zakladu nalezy:

1) sprawowanie stacjonarne]j opieki zdrowotnej w zakresie:
a. chordb wewnetrznych,

b. chirurgii ogdlnej,

c. poloznictwa i ginekologii,

d. chorob dziecigcych,

e. kardiologii,

f.  choréb pluc,

g. chirurgii urazowo - ortopedycznej,

h. intensywnej terapii,

i. ratownictwa medycznego,

j. rehabilitacji narzadu ruchu;

2) sprawowanie ambulatoryjnej opieki zdrowotnej, realizowanej w oparciu
o dzialalno$¢ podstawowej i specjalistycznej opieki zdrowotnej;

3) sprawowanie opieki poszpitalnej w zakresie opieki paliatywnej
oraz pielegniarskiej opieki dlugoterminowej;

4) prowadzenie czynnego poradnictwa;

5) orzekanie o stanie zdrowia;

6) sprawowanie nadzoru fachowego w poszeczegolnych specjalnosciach zgodnie
ze strukturg szpitala;

7) udzielanie konsultacyjnych swiadczen ambulatoryjnych;
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8) sprawowanie opieki medycznej w naglych wypadkach w formie pomocy
doraznej;

9) wykonywanie innych zadan, wynikajacych z okreslonych przepiséw prawnych
oraz zabezpieczenie swiadczen zdrowotnych réwniez w przypadku zdarzen
nadzwyczajnych, sytuacji kryzysowych, zagrozenia bezpieczefstwa panstwa
oraz zadan obronnych okreslonych ustawg z dnia 21 listopada 1967 1. o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. 22019
I., poz. 1541, ze zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

ROZDZIAL I
Struktura organizacyjna Zakladu

§3
Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Wieluniu wykonuje dziatalnosé
lecznicza w rodzaju: stacjonarne i calodobowe §wiadczenia zdrowotne szpitalne,
stacjonarne catodobowe $wiadczenia inne niz szpitalne oraz $wiadczenia
ambulatoryjne w nastepujacych Zakladach Leczniczych majgcych swoja siedzibg
w Wieluniu przy ul. Szpitalnej 16:
1) Zaklad Lecznictwa Szpitalnego,
2) Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego,
3) Zaklad Opieki Pozaszpitalnej.
W skiad Zakladu Lecznictwa Szpitalnego, okreslonego w § 3 ust. 1 pkt. 1, wchodza
nastepujace jednostki organizacyjne oraz komorki organizacyjne:
1) Sgzpital z nastgpujacymi komorkami organizacyjnymi:
Oddziat Internistyczny o profilu Ogdlnym;
Oddzial Internistyczny o Profilu Kardiologicznym,;
Oddzial Dzieciecy;
Oddziat Pulmonologii;
Oddziat Chirurgii Ogélne;j;
Oddziat Chirurgii Urazowo - Ortopedycznej;
Oddziat Polozniczo - Ginekologiczny;
Oddziat Noworodkowy 1 Patologii Noworodka;
Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii;
Oddziat Rehabilitacii,
Szpitalny Oddzial Ratunkowy:
— Ambulatorium Chirurgiczne,
- Zespdt Ratownictwa Medycznego Podstawowy,
— Zespot Ratownictwa Medycznego Podstawowy - miejsce stacjonowania
Osjakow, ul. Wielunska 11,
—  Zespdt Ratownictwa Medycznego Specjalistyczny,
1. Izba Przyje€ Szpitala;
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m. Trakt Operacyjny;
n. Apteka Szpitalna;
0. Centralna Sterylizatornia;
3. W skiad Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjuego, okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 2,
wchodzg nastgpujace jednostki organizacyjne i komoérki organizacyjne:

1) Przychodnia Podstawowej Opieki Zdrowotnej w zakresie nocnej, $wigtecznej
ambulatoryjnej 1 wyjazdowej opieki lekarskiej i pielegniarskiej z nastepujacymi
komdrkami organizacyjnymi:

a. Poradnia Podstawowej Opieki Zdrowotnej w zakresie nocnej, §wigtecznej
ambulatoryjnej i wyjazdowej opieki lekarskiej 1 pielegniarskiej,

2) Zespol Poradni Specjalistycznych z nastepujgcymi komdrkami organizacyjnymi:
a. Rejestracja Ogoélna,

b. Poradnia Kardiologiczna,
c. Poradnia Medycyny Paliatywnej,
d. Poradnia Gruzlicy i Choréb Ptuc:

— Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
e. Poradnia Rehabilitacyjna,
f. Poradnia Nefrologiczna,
g. Poradnia WZW,
h. Poradnia Ryzyka Okoloporodowego,
i. Poradnia Chirurgiczna Ogdlna:

—  (Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
j. Poradnia Chirurgiczna dla Dzieci:

— Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
k. Poradnia Chirurgii Urazowo - Ortopedyczne;j:

-~ (abinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
1. Poradnia Chirurgii Onkologicznej:

- Gabinet Diagnostyczno — Zabiegowy,
m. Poradnia Leczenia Bolu.

- Gabinet Diagnostyczno — Zabiegowy,
n. Poradnia Laryngologiczna:

~  (Fabinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
0. Poradnia Urologiczna:

— Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
p. Poradnia Medycyny Pracy,
g. Poradnia dla Kobiet:

— Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
r. Poradnia Chirurgii Urazowo - Ortopedycznej dla Dzieci:

~ Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy,
s. Gabinet Fizykoterapii,
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t. Gabinet Kinezyterapii,
u. (abinet Fizjoterapii,
v. Ofrodek Rehabilitacji Dziennej,
w. Poradnia Laktacyjna,
X. Szkola Rodzenia
y. Poradnia Wielospecjalistyczna z Rehabilitacja.
3) Pracownie Diagnostyczne 1 Zabiegowe 2z nastepujgcymi komdrkami
organizacyjnymi:
Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej - Laboratorium,
Pracownia Hematologii,
Pracownia Biochemiczna,
Pracownia Serologiczna,
Pracownia Bakteriologii Ogélnej,
Bank Krwi,
Zaktad Patomorfologii - Prosektorium,
h. Laboratorium Histopatologiczne,
Pracownia Rentgenodiagnostyki Ogolnej - Pracownia Radiologiczna,
Pracownia Ultrasonografii,
Pracownia Tomografii Komputerowej,
Pracownia Elektrofizjologii — Elektrokardiografii,
. Pracownia Rezonansu Magnetycznego,
n. Pracownia Endoskopii.
4, W skiad Zakladu Opieki Pozaszpitalnej, okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 3 wchodzi
jednostka organizacyjna - Osrodek Opieki Pozaszpitalnej z nastepujacymi komérkami
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organizacyjnymi:
1) Pielggniarska Opieka Dhugoterminowa,
2) Hospicjum Domowe.
5. Dyrekcja Zakladu oraz pozostate jednostki organizacyjne 1 samodzielne stanowiska
Zaktadu:
1) Dyrektor;
2) Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa,
3) Glowny Ksiggowy;
4) Dzial Rozliczen Swiadczen Medycznych i Statystyki,
5) Dzial Techniczno-Organizacyjny i Inwestycji,
6) Dzial Zamoéwien Publicznych,
7y Dziat Informatyki,
8) Dzial Ekonomiczno- Finansowy,
9) Dazial Kadr i Pige,
10) Radca Prawny,
11) Samodzielne Stanowisko ds. BHP,

£
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12) Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych i Obrony Cywilnej,
13) Samodzielne Stanowisko ds. P. POZ. i Ochrony mienia,

14) Kapelan,

15) Pelnomocnik ds. Jakosci,

16) Pielegniarka Epidemiologiczna,

17) Inspektor Ochrony Radiologicznej,

18) Pielggniarka Naczelna.

19) Inspektor Ochrony Danych Osobowych,

20) Psycholog,

21) Koordynator onkologiczny.

Szczegolowg strukturg organizacyjng Zakladu okresla schemat organizacyjny
stanowigcy zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego.

6. W zakladzie moga by¢ tworzone bez potrzeby zmiany regulaminu tymczasowe
oddzialy i poradnie na podstawie decyzji wlasciwych wladz w sytuacjach opisanych
w przepisach dotyczacych zapobiegania chorobom zakaznym i innych w zakresie
okreslonym w decyzji uprawnionego podmiotu.

ROZDZIAL 111
Rodzaj dzialalnoSci leczniczej oraz zakres udzielanyeh swiadczen

§4

Zaldad prowadzi dziatalno$é leczniczg w rodzaju:

1. stacjonarne i calodobowe §wiadczenia zdrowotne szpitalne oraz inne niz szpitalne;
2. ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.

§5
Stacjonarnc i calodobowe Swiadczenia szpitalne obejmuja wykonywanie calodobowo
kompleksowe swiadczenia zdrowotne polegajace na diagnozowaniu, leczeniu, pielegnacji
i rehabilitacji, a takze $wiadczenia udzielane z zamiarem zakofczenia
ich udzielania w okresie nie przekraczajgcym 24 godzin.
Stacjonarne i calodobowe swiadczenia inne niz szpitalne obejmujg $wiadczenia
opiekuncze, pielegnacyjne, paliatywno- hospicyjne, z zakresu opieki dhugoterminowej.
Ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne obejmuja $wiadczenia podstawowej
lub specjalistycznej opieki zdrowotnej, $wiadczenia z zakresu rehabilitacji leczniczej,
badania diagnostyczne,

ROZDZIAL IV
Miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych

§6

1. Miejscem udzielania §wiadczen zdrowotnych jest:
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1) Samodzielny Publiczny Zaklad Opicki Zdrowotnej w Wielunin, ul. Szpitalna
16, 98-300 Wielurt

2) Zespdt Ratownictwa Medycznego Podstawowy, ul. Wielunska 11, 98-320
Osjakow.

2. W przypadku ambulatoryjnych §wiadcezen zdrowotnych lub innych niz szpitalne
sa one udzielane takze w migjscu pobytu pacjenta lub w warunkach domowych.

ROZDZIAEL V
Monitorewanie obiekin

§7

W Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Wieluniu funkcjonuje
monitoring wizyjny.
1. Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu:
a) zapewnienia bezpieczenstwa osobom przebywajgcym na terenie placowki
medycznej, w tym w szezegdlnosei: pracownikom, wspdlpracownikom, pacjentom,
osobom towarzyszgcym i odwiedzajgcym;
b)  zapewnienia ochrony mienia oraz niezbednego bezpieczenstwa pomieszczen,
w ktorych prowadzona jest dziatalnoéé lecznicza;
¢)  wspomagania nadzoru medycznego nad pacjentami, w zakresie dozwolonym
przez obowigzujgee przepisy prawa.
2. Pomieszczenia gdzie zostat rozmieszczony monitoring wizyjny sa oznaczone w sposob
widoczny i czytelny, za pomocg odpowiednich znakéw.
3. Szczegdly funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Wieluniu zostaly zawarte w Regulaminie Monitoringu
Wizyjnego.

ROZDZEIAL VI
Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

§8

1. Zaklad udziela swiadczen zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych osobom
ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych $wiadczen na podstawie
odrebnych przepisow, a takze za czgsciowa lub calkowita odplatnoscia.

2. Swiadczenia zdrowotne udzielane sa wylacznie przez osoby wykonujace zawody
medyczne oraz spelniajace wymagania kwalifikacyjne okreslone w odrebnych przepisach.

3. Zadne okolicznodci nie moga stanowié¢ podstawy do odmowy udzielania §wiadczenia
zdrowoinego, jezeli osoba zglaszajaca sie do szpitala potrzebuje natychmiastowego
udzielania pomocy medycznej, ze wzglgdu na zagrozenie zycia lub zdrowia.
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. Zaklad prowadzi dokumentacje medyczng dotyczacg oséb korzystajacych ze Swiadezen

zdrowotnych zgodnie z obowigzujgcym prawem oraz z zapewnieniem - ochrony danych
osobowych zawartych w dokumentacji.

. Aby skorzysta¢ z bezplatnych swiadczenn zdrowotnych nalezy przedstawi¢ dowdd

ubezpieczenia, ktorym jest kazdy dokument potwierdzajacy uprawnienia do $wiadczen
opieki zdrowotnej, w szczegolnosci:
1) dla osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace:
a. druk ZUS RMUA,
b. oktualne zadwiadezenie z zakladu pracy,
2) dla osoby prowadzacej dzialalnos¢ gospodarczg - aktualny dowod wplaty skiadki
na ubezpieczenie zdrowotne,
3) dla osoby ubezpieczonej w KRUS - legitymacja KRUS wraz z dowodem wplaty
ostatniej skiadki na ubezpieczenie spoteczne,
4) dla emerytéw i rencistow - legitymacja emeryta lub rencisty lub aktualny odcinek
emerytury lub renty,
5) dla osoby bezrobotnej - aktualne zaswiadczenie z Urzedu Pracy,
6) dla osoby ubezpieczonej dobrowolnie - umowa z NFZ wraz z aktualnym dowodem
optaty skiadki,
7) dla czlonka rodziny osoby ubezpieczeniowe;j:
a. druk ZUS ZCZA lub ZUS ZCNA z aktualng pieczatka pracodawcy,
b. aktualne zaswiadczenie z zakladu pracy,
c. legitymacja emeryta Iub rencisty 2z wpisanymi czlonkami rodziny
wraz z aktualnym odcinkiem emerytury lub renty,
8) dla oséb uprawnionych z inncgo panistwa czlonkowskiego, przebywajacych czasowo
na terytorium Polski:
a. EKUZ - Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego,
b. Certyfikat zastepezy,
c. PoSwiadczenie wydane przez NFZ.
Swiadczenia medyczne stacjonarne i ambulatoryjne udzielane sa wg kolejnosci zgloszenia
pacjenta zgodnie z harmonogramem pracy komorek organizacyjnych.

. W przypadku nieudzielenia $§wiadczenia zgodnie z ustalong kolejnosciag oddzialy

1 poradnie specjalistyczne:

1) ustalaja kolejno$é udzielania Swiadczen na podstawie zgloszen pacjentéw wpisujae
ich na liste oczekujacych,

2) informuja pisemnie pacjenta o terminie udzielania $wiadczen wraz z uzasadnieniem
przyczyn wyboru tego terminu,

3) wpisuja date i przyczyne skreélenia pacjenta z listy oczekujgcych,

4) kazda zmiana terminu planowego $wiadczenia zdrowotnego moze nastapic
po uzgodnieniu pomiedzy §wiadezeniodaweg, a pacjentem osobidcie lub telefonicznie
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i odnotowaniu we wiasciwej dokumentacji w przypadku rezygnacji pacjenta zdarzen
losowych i chorobowych, awarii aparatury.

. Lista oczekujacych stanowi integralng cze$¢ dokumentacji medycznej. Prowadzi si¢ jg

W spos6b  zapewniajgcy  poszanowanie zasady  sprawiedliwego, rownego,
niedyskryminujgcego i przejrzystego dostgpu do §wiadczen.

§9

Przebieg udzielania Swiadczen zdrowotnych w Zalkladzie Lecznictwa Szpitalnego

Stacjonarne Swiadczenia zdrowotne wykonywane przez Zaklad Lecznictwa Szpitalnego

(dalej: Szpital) realizowane sa:

1) na podstawie skierowania lekarza, lekarza dentysty lub felczera, gdy nie osiagnigto
pozytywnych rezultatéw leczenia ambulatoryjnego,

2) w stanach bezpodredniego zagrozenia zycia, bez skierowania.

Pacjenci nieposiadajgcy prawa do bezplatnych $wiadczen, po udzieleniu $wiadczen

medycznych, z chwilg opuszczenia Szpitala otrzymujg fakturg VAT za pobyt, zgodnie

z obowiazujagcym cennikiem, wystawiong przez oddziat realizujacy swiadczenie. O fakcie

obcigzenia kosztami udzielonego §wiadczenia nalezy poinformowaé osobg zglaszajaca

sie przed udzieleniem jej stosownego §wiadczenia.

W przypadku stanéw zagrozenia zycia pacjent nieubezpieczony otrzymuje pomoc

medyczng wylgeznie w zakresie niezbednym dla ratowania jego zycia.

Po udzieleniu pomocy niezbgdnej dla ratowania zycia, co odpowiednio odnotowano

w historii choroby, nicubezpieczony pacjent winien by¢é wypisany ze Szpitala, chyba

ze uisci naleznos$é za swdj pobyt lub zostanie ustalone Zrodto finansowania jego dalszego

pobytu w Szpitalu.

Przyjecia pacjentéw do Szpitala odbywaja sie w Izbie Przyjeé, catodobowo,

w pomieszczeniach do tego celu przeznaczonych.

Pacjenci przyjmowani do Szpitala na Oddziat Dziecigcy i Polozniczo-Ginekologiczny

przyjmowani sg w Izbie Przyjeé znajdujacej sie w odpowiednim Oddziale.

O przyjeciu do Szpitala osoby zglaszajacej lub skierowanej przez lekarza, orzeka lekarz

wyznaczony do tych czyomosci, po zapoznaniu sig ze stanem zdrowia pacjenta

oraz uzyskaniu jego zgody, zgody jego opiekuna lub przedstawiciela ustawowego, chyba

ze na mocy odrebnych przepisdéw mozliwe jest przyjecie do Szpitala bez wyrazenia

zgody.

Z chwila przyjecia pacjenta do Szpitala jego odziez, za pokwitowaniem, przekazywana

jest do depozytu, do magazynu rzeczy pacjentow. W dniu wypisu pacjenta ze Szpitala

odziez z depozytu odbiera wyznaczony pracownik oddzialu i za pokwitowaniem

przekazuje pacjentowi. Zasady postgpowania z depozytem pacjenta regulowane sa przez

przepisy odrgbne i zarzadzenie Dyrektora Zaktadu.
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Pacjent, w trakcie pobytu w Szpitalu, ma zapewnione bezplatne leki i materialy

medyczne konieczne do wykonania $wiadezenia.

Pacjent ma prawo do koniecznych konsultacji i badas diagnostycznych, wykonywanych

w ramach hospitalizacji, na terenie Szpitala jak i w innych jednostkach stuzby zdrowia.

Wypisanie pacjenta ze Szpitala, jezeli przepisy szczegélpe nie stanowia inaczej,

nastepuje w przypadku:

1) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego pobytu w Szpitala,

2} gdy pacjent w sposdb razgcy narusza zasady zawarte w Regulaminie Organizacyjno-
Porzagdkowym Zaktadu, a nic zachodzi obawa, ze zaprzestanie udzielania $wiadczen
zdrowotnych moze zagrazac jego zyciu lub zdrowiu,

3) na zadanie osoby leczonej lub jego opiekuna, przedstawiciela ustawowego.
Osoba wypisujaca si¢ na wlasne zadanie obowigzkowo jest informowana przez lekarza
wypisujgcego o mozliwych nastepstwach zaprzestania leczenia w Szpitalu. Osoba ta
sktada na pi$mie oswiadczenie o wypisie ze Szpitala na wilasne zgdanie. W przypadku
braku takiego oswiadczenia lekarz wypisujacy sporzadza adnotacje w historii choroby.
Osobg uprawniong do wypisu matoletniego ze Szpitala na zadanie lekarz wypisujacy
obowigzkowo informuje o mozliwych nastepstwach zaprzestania leczenia w Szpitalu.
Osoba ta zobowigzana jest zlozyé pisemne o$wiadczenie o decyzji wypisania
matoletniego na wiasne zadanie. Zlozone o$wiadczenie winno zawieraé imig i nazwisko
lekarza udzielajgcego informacji o stanie zdrowia i mozliwych nastepstwach wypisu
maloletniego przed zakoriczeniem leczenia, zawieraé powinny stwierdzenie, Ze osoba
wypisujgca dziecko zostala poinformowana o mozliwych negatywnych konsekwencjach
takiego dziatania dla zdrowia pacjenta oraz ze zrozumiala ich tre$¢. Niniejsze
o$wiadczenie winno zostaé zapisane w historii choroby i opatrzone data jego zloZenia
oraz podpisem rodzica/opiekuna.

Dyrektor Zakladu lub lekarz przez niego upowazniony moze odmoéwié wypisania

pacjenta maloletniego ze Szpitala, do czasu wydania w tej sprawie orzeczenia przez

wlasciwy ze wzgledu na siedzibg Szpitala, Sad Opiekuficzy.

Jezeli rodzina, opiekun ustawowy/faktyczny nie odbieraja pacjenta ze Szpitala

w wyznaczonym terminie, Szpital zawiadamia o tym fakcie organ gminy wiasciwy

ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu pacjenta i organizuje, na koszt gminy,

przewiezienie pacjenta do miejsca zamieszkania.

Pacjent, ktorego stan zdrowia nie wymaga dalszego leczenia, a ktéry nie wyraza zgody

na wypisanie ze Sgzpitala, ponosi koszty pobytu od tego momentu, niezaleznie

od uprawnienn do bezplatnych $wiadczen zdrowotnych. Decyzje w tej sprawie, na
wniosek Ordynatora, podejmuje Dyrektor Zakladu.

Pacjent wypisany ze Szpitala, z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw, ma prawo

otrzymac:

1) karte informacyjng z leczenia szpitalnego, ktdra winna zawierag:

a. dane identyfikacyjne pacjenta,
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b. rozpoznanie choroby w jezyku polskim, w innym jezyku, jeéli pacjent nie zyczy

sobie informaciji o jego stanie zdrowia,
c. wyniki badan diagnostycznych i konsultacii,
d. zastosowane leczenie,
e. wskazania, co do dalszego postepowania w leczenin, zywienia, pielggnacji
itrybu zycia,
f. orzeczony przy wypisie okres czasowej niezdolnosci do pracy, ewentualng
oceng zdolnosci do wykonywania pracy,
g. informacje o stosowanych lekach i materiatach,
h. dane identyfikujgce lekarza udzielajgcego §wiadczen,
i. podpis i pieczatke lekarza oraz Ordynatora Oddziahu.
2) recepty na leki i materialy opatrunkowe, wystawione zgodnie z obowizzujagcymi
przepisami;
3) wniosek na zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne, $rodki pomocnicze, jezell
jest konieczno$é ich stosowania,
4) skierowanie na leczenie uzdrowiskowe, jezeli lekarz widzi takg potrzebe.

§ 10

Przebieg udzielania Swiadezen zdrowotnych w Zakladzie Lecznictwa Ambulatoryjnege

Swiadczenia medyczne z zakresu ambulatoryinej opieki specjalistycznej udzielane
sg osobom ubezpieczonym mna podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego, za wyjatkiem specjalnosci oraz kategorii pacjentéw - ktére okreélone
sg obowiazujacymi przepisami prawa, do ktérych mozna uda¢ si¢ bez skierowania.
Swiadezenia zdrowotne zwiazane ze stanem zagrozenia zycia udzielane
sg bez skierowania.

Jezeli stan zdrowia ubezpieczonego wymaga kontynuacji leczenia specjalistycznego,
to kolejne wizyty u lekarza specjalisty odbywaja si¢ bez ponownego skierowania
do lekarza.

Kompleksowe, specjalistyczne Swiadczenia zdrowotne nie obejmujg $wiadczen
ponadstandardowych, okreslonych w obowiazujgcych przepisach.

Osoba nie posiadajgca uprawnien do $wiadczen udzielanych w ramach powszechnego
ubezpieczenia zdrowotnego ponosi koszty udzielonej porady specjalistycznej, zgodnie
z obowigzujacym cennikiem,

Rodzaj udzielanych s$wiadczen ambulatoryjnych jest zgodny z zakresem uprawnien
wynikajacych z wyuczonej specjalnosci oraz zakresu obowigzkow lekarza udzielajacego
porady.

Do obowigzkéw lekarza specjalisty, z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw
prawa, jest:

AT,
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1} przyjecie, leczenie i diagnozowanie pacjenta, gdy przypadek chorobowy wykracza
poza zakres kompetencji lekarza podstawowej opieki zdrowotnej lub lekarza innej
specjalnosci,

2) udzielanie konsultacji na prosbe lekarza ubezpieczenia zdrowotnego,

3) skierowanie pacjenta na niezbedne w zdiagnozowaniu choroby badania
diagnostyczne,

4) poinformowanie  © sposobie  leczenia  zachorowania, wskazaniach,
przeciwwskazaniach 1 istniejacym ryzyku przy =zalecanym lub planowanym
postepowaniu medycznym,

5) wskazanie miejsca do wykonania zleconej przez niego diagnostyki, leczenia
lub konsultacji specjalistycznej,

6) wskazanie lekarzowi ubezpieczenia zdrowotnego, kierujgcemu pacjenta efektywnych
form leczenia i diagnozowania poprzez ustalenie warunkéw wstepnych do realizacji
konsultacji specjalistycznych jak np.: badania diagnostyczne lezgce w kompetencji
lekarza POZ,

7) pisemne uzasadnienie odmowy leczenia specjalistycznego dla lekarza kierujgcego,
w przypadku braku przeslanek do objecia pacjenta opieka,

8) czytelne, staranne prowadzenie dokumentacji medycznej pacjenta, wypisywanie
recept oraz orzekanie o czasowej niezdolnosci do pracy - zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Lekarz specjalista nie powinien:

1) zlecaé¢ Ilekarzowi ubezpieczenia zdrowotnego, ktéry skierowal pacjenta,
na wykonanie badan diagnostycznych nie bgdacych w zakresie jego kompetencji,

2) proponowal pacjentom odplatnych badan lub leczenia, jesli pacjent moze uzyskac
je bezplatnie, w ramach ubezpieczenia zdrowotnego.

Pacjent ma prawo wyboru lekarza specjalisty sposréd lekarzy udzielajacych §wiadczen

ambulatoryjnych.

Gdy cel leczenia nie moze by¢ osiggniety w warunkach ambulatoryjnych, lekarz

specjalista kieruje pacjenta do leczenia szpitalnego

Badania diagnostyczne w zakladach, laboratoriach lub pracowniach wykonywane

sa na podstawie skierowania wystawionego przez lekarza Zatrudhionego w Szpitalu

lub na podstawie umowy zawartej pomiedzy Zakladem, a jednostks kierujaca.

Pacjenci, ktorzy posiadajg skierowanie od lekarza z Poradni Zakladu zobowigzani

sg wykona¢ badania w odpowiednich komodrkach organizacyjnych diagnostycznych

Zakladu.

Skierowanie na badanie powinno zawiera¢, obok danych osobowych pacjenta,

rozpoznanie choroby oraz ewentualne informacje o lekach, ktére mogg mie¢ wplyw na

wynik przeprowadzanego badania.

Pacjent nie musi mie¢ skierowania na badanie, jeéli pokrywa koszt tego badania

we wlasnym zakresie, zgodnie z obowigzujgeym cennikiem, za wyjatkiem diagnostyki
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RTG oraz innych badan, dla ktérych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
skierowanie jest niezbedne.

Rachunek za wykonanie badania jest wystawiany i podpisywany przez upowaznionego
pracownika komadrki wykonujgcej badanie.

Badania oznaczone jako ,,pilne” wykonywane sg na biezaco, bez zbednej zwtoki.

Kazde badanie odnotowywane jest w ,,Ksigzce ewidencji badan pracowni/laboratorium”.
W przypadku badai diagnostycznych kosztochlonnych, ktérych liczba jest $cisle
okreslona w ramach kontraktu z NFZ, tworzona jest tzw.: kolejka oczekujacych
na udzielenie $wiadczenia, ktéra zgodnie z Ustawa o ubezpieczeniu zdrowotnym
poddawana jest comiesigcznej ocenie Zespohi powotanego do tego celu.

§11
Przebieg udzielania swiadezen zdrowotnych w Zakladzie Opieki Pozaszpitalnej
Zadaniem Of$rodka Opieki Pozaszpitalne] jest realizacja Swiadczeni w  zakresie
pielegniarskiej opieki dlugoterminowej i opieki paliatywnej w hospicjum domowym.
Do opieki dlugoterminowe] kierowani sa pacjenci, ktérzy majg ukoficzony proces
diagnozowania i leczenia i nie wymagaja juz dalszej hospitalizacji. Wniosek wystawia
lekarz rodzinny lub lekarz z oddziatu szpitalnego po zakoficzeniu leczenia w warunkach
szpitalnych. Do opieki dtugoterminowej nie mogg by¢ kierowani pacjenci w laminarnej
fazie choroby 1 pacjenci z choroba psychiczna.
Do opieki paliatywnej w hospicjum domowym kwalifikowani sg pacjenci chorujacy
na nieuleczalne, postepujace choroby w koincowym okresie zycia. Do hospicjum pacjenci
kierowani sg przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, a w sytuacjach vzasadnionych
wzgledami medycznymi moga by¢ zglaszani, na podstawie skierowania lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego, przez:
1) samych chorych,
2) nnych pracownikéw opieki zdrowotnej,
3) rodzine chorego,
4) inne osoby.

ROZDZIAL VII

Organizacja, zadania i warunki wspéldzialania jednostek i komodrek organizacyjnych

Zakladéw Leczniczych oraz pozostalych jednostek i samodzielnych stanowisk
Postanowienia ogolne dot. organizacji i zadar wspolne dla wszystkich oddzialow
szpitalnych

§12
Dyzury lekarskie w Oddziale ustala Ordynator lub Kierownik Oddziatu w porozumieniu
z Dyrektorem Zaktadu.
Oddzialy wspdlpracujg miedzy sobg, w szczegOlnoSci w sprawach leczenia
i diagnozowania pacjentow.

(.
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§ 13

Przy ustalaniu rozkladu dnia w zakresie obshugi i pielegnowania chorych nalezy kierowaé
si¢ nastepujacymi wytycznymi:

1.

A

10.

godz. 06.00 - 07.00 - Toaleta chorych, mierzenie cieploty ciala, t¢tna, pobieranie
materiatéw do badan laboratoryjnych od obloznie chorych.

godz. 07.00 - 09.00 - wykonywanie nicktorych badan diagnostycznych, sniadanie,
sprzgtanie sal chorych, przescietanie 16zek, zmiana bielizny osobistej i poscielowe;.
godz. 09.00 - 10.00 - Obchody lekarskie. Wszyscy chorzy lezg w tozkach.

godz. 10.00 - 12.00 - Wykonywanie zleceni lekarskich i zabiegow.

godz. 12.00 - 13.00 - Obiad. Uporzadkowanie sal chorych. Toaleta obloznie chorych.
godz. 16.00 - 18.00 - Wykonywanie zleceni lekarskich 1 innych czynnosci zwigzanych
7 funkcjonowaniem oddziatu.

godz. 16.00 - 18.00 - Mierzenie cieploty ciata chorych, obliczanie tetna, ci$nienia.
Obchody wieczorne Ordynatoréw Oddziatdw badz Lekarzy Dyzurnych,

godz. 18.00 - 21.00 - Kolacja. Uporzgdkowanie sal. Toaleta chorych. Rozrywki
kulturalne. Wykonywanie zlecen lekarskich.

godz. 21.00 - Gaszenic §wiatla.

godz. 21.00 - 06.00 - Cisza na salach chorych.

Zasady odwiedzin pacjentéw w szpitalu i udzielanie informacji o stanie zdrowia

§ 14
Pacjent ma prawo do kontaktu osobistego, telefonicznego lub korespondencyjnego
Z osobami z zewnatrz.
Odwiedzanie chorych na Oddziatach odbywa sie codziennie w godz. 12.00 - 20.00.
Odwiedzanie chorych w innym czasie oraz w godzinach wymienionych w ust. 2
w Oddziale Anestezjologii i Intensywnej Terapii, w salach intensywnego nadzoru
kardiologicznego Oddziatu Infernistycznego o Profilu Kardiologicznym, a takZze w salach
pooperacyjnych innych Oddzialow, moze odbywal sie wylgeznie za zezwoleniem
Ordynatora Iub Kierownika Oddzialu, jego Zastgpey lub Lekarza Dyzurnego.

§ 15

Chorego moga odwiedza¢ osoby pelnoletnie w liczbie nie wickszej niz 2 osoby
jednoczesnie.
Osoby niepelnoletniec mogg odwiedzaé chorych, jezeli sa w towarzystwie osoby dorostej.
Osoba odwiedzajaca chorego jest obowigzana:
1) wlozy¢ odziez ochronng zakupiona lub dostarczong przez personel szpitalny.
2) osoba odwiedzajaca chorege w Szpitalu nie powinna utrudniaé pracy personelowi

Szpitala oraz swoim zachowaniem nie utrudniaé pobytu innym pacjentom.
3) podporzadkowac si¢ wszelkim poleceniom i wskazdéwkom personelu szpitalnego.
Osobom odwiedzajacym chorego zabrania sie:
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1) dostarczania choremu alkoholu oraz artykutéw, ktore zostaly zabronione przez
lekarza.

2) siadania na tozkach.

3) wprowadzania (przynoszenia) jakichkolwiek zwierzat.

4) palenia tytoniu.

5) prowadzenia gtosnych rozmow.

6) przynoszenia przedmiotdw, ktérych posiadanie mogloby zagrazaé bezpieczenstwu
chorego lub narazaé na niebezpieczenistwo Szpital i jego personel.

5. Osoby odwiedzajace chorych, ktore nie stosuja sie do postanowien niniejszego
Regulaminu albo do wskazdéwek personelu szpitala, podlegajag wydaleniu poza obreb
Szpitala oraz mogg by¢ pozbawione prawa odwiedzin chorych.

6. Postanowienia § 15 ust. 3-5 majg odpowiednie zastosowanie do osdb bliskich lub
wskazanych przez pacjenta, a przebywajacych na oddziale w celu zapewnienia
pacjentowi dodatkowej opieki pielegnacyjnej, o ktorej mowa w art. 33 i 34 ustawy z dnia
6 listopada 2008 r. o Prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta. 7. Zasady odwiedzin
okre$lone niniejszym Regulaminem maja zastosowanie wowcezas, gdy przepisy
szczegolne badz dodatkowe =zarzadzenia Dyrektora Zakiadu, wydane w zwigzku
z nadzwyczajnymi okolicznoiciami nie stanowia inaczej.

§ 16

1. Informacji o stanie zdrowia pacjenta zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami udzielajg wylacznie Ordynatorzy/Kierownicy, lekarze prowadzacy
lub Lekarze Dyzurni, w godzinach ustalonych przez Ordynatora/Kierownika i podanych
do ogdlnej wiadomosci.

2. O stanie zdrowia cigzko chorych pacjentéw badz w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych lekarze udzielajg informacji w kazdej chwili.

3. Informacji o stanie zdrowia pacjenta nie udziela sig¢ przez telefon.

4. Pielggniarki mogg udziela¢ informacji wylacznie dotyczacych opieki pielegniarskiej.

§17
Zadaniem Oddziatu, poza dzialalnoscig leczniczg, jest rowniez profilaktyka i promocja
zdrowia, orzekanie o czasowej niezdolnodci do pracy, ksztalcenie osob wykonujacych
zawody medyczne, a takze pehienie funkcji konsultacyjnych dla innych podmiotow,
wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Szpitala w zakresie zabezpieczenia
funkcjonowania Oddziaha.

§18
1. Oddzialem Szpitala kieruje Ordynator wyloniony w trybie konkursu wlasciwego dla tego
Stanowiska lub Kierownik Oddziatu.
2. Decyzje o tym czy oddzialem ma kierowaé Ordynator czy Kierownik podejmuje
Dyrektor w uzgodnieniu z Zarzadem Powiatu Wielunskiego.

S
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§19
1. Plan i rozktad pracy lekarzy zatrudnionych w Oddziale ustala Ordynator lub Kierownik
Oddziahy, w porozumieniu z Dyrektorem Zakladu.
2. Plan i rozklad pracy pozostalego personelu Oddziatu ustala Pielegniarka Oddzialowa
1 jest on zatwierdzany przez Pielggniarke Naczelng Szpitala.

§20
Po godzinach ordynacji Oddzialu opieke lekarska zapewniajg lekarze zgodnie z planem
dyzurow ustalonym przez Ordynatora Oddzialu, zatwierdzonym przez Dyrektora lub Zastepce
Dyrektora ds. Lecznictwa.

§21

1. U pacjentow przyjmowanych w trybie planowym badania w celu ustalenia rozpoznania
jak rdwniez leczenie rozpoczyna sie po przyjeciu na Oddzial.

2. Pacjenci kierowani na badania specjalistyczne i zabiegi lecznicze zaleznie od stanu
zdrowia sg przeprowadzani, przewozeni na wobzkach, przenoszeni na noszach
przez personel lub przewozeni $rodkami fransportu sanitarnego na koszt Szpitala lub przy
udziale wlasnym w kosztach przejazdu w sytuacjach okreslonych odrebnymi przepisami.

§22
W razie stwierdzenia choroby zakaznej lub jej podejrzenia, lekarz dyzumy danego Oddziatu
ma obowiazek zgloszenia tego przypadku w Terenowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
oraz Dyrektora lub Z-ce Dyrektora ds. Lecznictwa.

§23
Lekarz, ktory przy badaniu pacjenta powezZmie uzasadnione podejrzenie, ze stan zdrowia
pacjenta jest wynikiem czynu przestepczego ma obowigzek bezzwlocznie powiadomic o tym
fakcie Policje.

§24
Aparatura i urzadzenia medyczne uzywane na oddzialach poddawane sg okresowej kontroli
i konserwacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zaleceniami producenta, jednak nie
rzadziej niz raz na 12 miesiecy.

§25
W porze przeznaczonej na positki dla chorych nie przeprowadza si¢ badan i zabiegéw, chyba
ze zachodzi przypadek nie cierpigey zwihoki.

§26
1. Oddzialy szpitalne oraz Lekarze tam zatrudnieni prowadzg dokumentacje medyczna
zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami. Dokumentacja powinna
by¢ prowadzona na biezaco w oparciu o dane, ktére odzwierciedlajg stan chorego
oraz przebieg badan 1 leczenia w szpitalu. Wszystkie wyniki badan przeprowadzonych
w pracowniach sg wpisywane lub wklejane do historii chordb.
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2. Za prawidlowe prowadzenie dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania
odpowiada Ordynator Oddziatu Jub Kierownik.

3. Historie chordb przechowywane sg w pokoju lekarskim, ktére po wyjsciu lekarzy
znajdujg sie pod zamknieciem, dostepne tylko w razie potrzeby dla Lekarzy Dyzurnych.

4, Nazwisko Ordynatora Iub Kierownika Oddzialu i asystenta odpowiedzialnych
za dokumentacje lekarskg pacjenta sg wpisywane w historii choroby lub oznaczone
pieczatka tych lekarzy.

5. Lekarz leczacy zgtasza Ordynatorowi lub Kierownikowi Oddziatu wniosek o wypisanie
chorego niezwtocznie po zakonczeniu leczenia szpitalnego.

2. Po podjeciu przez Ordynatora fub Kierownika Oddzialu decyzji o wypisaniu chorego,
lekarz leczacy konczy historig choroby, wpisujac do niej rozpoznanie i epikryze
oraz wypelnia inne dokumenty zwigzane z wypisem (karta informacyjna, karta
statystyczna, itp.), a nastepnie przedktada histori¢ choroby, w dniu wypisu, Ordynatorowi
lub Kierownikowi Oddziatu do wgladu i podpisu, po czym tego samego dnia przekazuje
ja do Dziatu Rozliczen Swiadczen Medycznych i Statystyki.

§27
Dostarczanie chorym zywno$ci spoza Szpitala odbywa sig¢ po uprzednim uzgodnieniu
z Ordynatorem/Kierownikiem Oddziatu lub lekarzem leczacym.

§ 28

1. Personel oddziatu powinien zapewnié, aby na poszczegdlnych salach chorych przebywali
chorzy tylko tej samej plei.

2. Personclowi wykonujgcemu obowigzki na salach chorych nie wolno w nich przebywaé
po zakonczeniu pracy i przekazaniu jej nastegpnej zmianie - bez uzyskania zgody
bezposdredniego zwierzchnika.

3. Personel zobowigzany jest do nadzorowania higieny osobistej chorego, zmiany
zabrudzonej bielizny osobistej 1 poscielowej oraz zwracad chorym uwage na zaniedbania
w wygladzie zewngtrznym.

4. Ciezko chorych otacza si¢ szczegdlnie troskliwg opieka, a na zlecenie lekarza zapewnia
sig¢ indywidualng opieke pielegniarska.

5. Cigzko chorzy pacjenci oddziatu sa:

1) po godzinach ordynacji lekarskiej przekazywani pod opieke Lekarza Dyzurnego,

2) codziennie szczegblowo badani, ze zwrdceniem uwagi na stan skéry, ewentualne
zmiany ropne, czynnosci wydalnicze,

3) pieclggnowani przez czeste przescietanie 0zka, zmienianie podkladdéw, usuwanie
okruszyn pokarméw i wygladzanie fatd bielizny posécielowe] i osobistej,

4) obstugiwani przy spozywaniu pokarmoéw, dokonywaniu toalety i zaspakajaniu
potrzeb fizjologicznych.
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Organizacja i zadania poszezegdlnych oddzialow szpitalnych

§29
Oddzial Internistyczany o profilu ogélnym

1. Kierowanie oddzialem, strukiura organizacyjna:

1) Oddziatem Internistycznym o Profilu Ogélnym kieruje Ordynator lub Kierownik
Oddziatu bezposrednio podlegly Dyrektorowi Zaktadu oraz merytorycznie Zastgpey
Dyrektora ds. Lecznictwa.

2) Oddzial dzieli si¢ na odeinki pielggniarskie, ustalone przez Pielggniarke Oddziatowa,
w porozumieniu z Ordynatorem lub Kierownikiem Oddziaha.

3) W skiad Oddzialu wchodza nastepujace pomieszczenia:

pokoje dla chorych,

pokoje badan i zabiegow lekarskich,

pokdj Ordynatora lub Kierownika Oddziaty,

pokdj asystentow,

dyzurka pielggniarska,

magazyn czystej bielizny i apteczki,

kuchenka,

wezly sanitarne dla chorych, oddzielne dla kobiet 1 meZzczyzn,
i.  wezly sanitarne dla personelu.

2. Zadania oddziahu:

1) diagnostyka i leczenie zachowawcze pacjentéw z chorobami uktadu krgzenia, uktadu
oddechowego z towarzyszacymi schorzeniami endokrynologicznymi, zaburzeniami
przemiany materii, przewodu pokarmowego i innych schorzen wewnetrznych.

2) kwalifikowanie do dalszej diagnostyki 1 leczenia w wysoko specjalistycznych
osrodkach klinicznych.

3) ksztalcenie i szkolenie personelu medycznego.

3. Dyzur lekarski w Oddziale Internistycznym o Profilu Ogolnym petni Lekarz Dyzurny
podlegly Lekarzowi Dyzurnemu Szpitala.

FE e Ao o

§ 30
Oddzial Internistyczny o profilu kardiologicznym

1. Kierowanie oddzialem, struktura organizacyjna:

1) Oddziatem Internistycznym o Profilu Kardiologicznym kieruje Ordynator
lub Kierownik Oddzialu bezpodrednio podlegly Dyrektorowi Zakladu oraz
merytorycznie Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa.

2) Oddziatl dzieli si¢ na odcinki pielegniarskie, ustalone przez Pielegniarke Oddziatows,
w porozumieniu z Ordynatorem Iub Kierownikiem Oddziatu.

3) W sklad Oddzialu wchodzi Sala Intensywnego Nadzoru Kardiologicznego.
W sklad Oddzialu wehodza nastepujgce pomieszezenia:
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pokoje dla chorych,

sala intensywnego nadzoru kardiologicznego,

gabinet zabiegowy,

gabinet badan wysitkowych 1 echokardiograficznych serca,
pokdj Ordynatora/Kierownika Oddziatu,

pokoj lekarzy asystentow,

pokdj Pielegniarki Oddzialowej polaczony z magazynem lekdw,
dyzurka pielegniarska,

pokdj socjalny dla pielegniarek,

pokdj ,,pro morte”,

kuchnia,

wezly sanitarne dla chorych, oddzielne dla kobiet i mezczyzn, m. wezly
sanitarne dla personelu.

Fm o mo TR
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2. Zadania oddzialu:

1) Diagnozowanie i leczenie chordb serca i uktadu krazenia.

2) Kwalifikowanie do leczenia w wysoko specjalistycznych osrodkach.

3) Ksztatcenie i szkolenie personelu medycznego.

Dyzur lekarski w Oddziale Internistycznym o Profilu Kardiologicznym peini Lekarz
Dyzurny podlegly Lekarzowi Dyzurnemu Szpitala.

§31
Oddzial Dzieciecy

Kierowanie oddzialem, struktura organizacyjna:

1) Oddzialem Dziecigcym kieruje Ordynator lub Kierownik Oddziatu bezposrednio
podlegly Dyrektorowi Zakladu oraz merytorycznie Zastepcy Dyrekiora
ds. Lecznictwa.

2) Oddzial dzieli si¢ na odcinki pielggniarskie, ustalone przez Pielegniarke
Oddziatows, w porozumieniu z Ordynatorem lub Kierownikiem Oddziatu.

3) W sklad Oddzialu wchodza nastgpujgce pomieszezenia:

izba przyjeé dziecigca

pokoje dla chorych,

gabinet zabiegdéw lekarskich i badan,

pokdj Ordynatora/Kierownika Oddziaty,

pokdj lekarzy asystentdw,

pokdj Pielegniarki Oddzialowej polgczony z magazynem lekéw 1 bielizny,

dyzurka pielegniarska,

kuchnia oddzialowa,

wezly sanitarne dla dziewczat i chiopcow,

wezly sanitarne dla personelu

pokoje hotelowe dla matek,

o
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. pokdj karmienia niemowlat.
Zadania oddzialu:
1) Diagnozowanie, leczenie i rehabilitacja dzieci w zakresie chordb dziecigcych.
2) Kwalifikacja do leczenia w wysoko specjalistycznych osrodkach.
3) Ksztalcenie i szkolenie personelu medycznego.
W poszezegdlnych salach chorych przebywaja chore dzieci (w wieku 0-18 lat), w ramach
mozliwosci Oddziatlu, tej samej plci. Dzieci w wieku 0-3 lat, bez wzgledu na plec,
przebywaja w tych samych salach.
Dyzur lekarski w Oddziale Dziecigecym peli Lekarz Dyzurny pediatra podlegly
Lekarzowi Dyzurnemu Szpitala.
Odmowa przyjecia dziecka do Oddziatu Dziecigecego wymaga uprzedniej konsultacji
z ordynatorem oddzialu, albo jego zastepcs, albo lekarzem kierujacym tym oddziatem.
Wiynik tej konsultacji odnotowuje si¢ w dokumentacji medycznej.

§32
Oddziat Pulmonologii

Kierowanie oddzialem, struktura organizacyjna:

1) Oddzialem Pulmonologii kieruje Ordynator bezposrednio podlegly Dyrekiorowi
Zakladu oraz merytoryczunie Zastepey Dyrektora ds. Lecznictwa.

2) 0Oddzial Pulmonologii dzieli si¢ na odcinki pielegniarskie, ustalone przez
Pielegniarke Oddziatows, w porozumieniu z Ordynatorem/Kierownikiem Oddziatu.

3) W skiad Oddzialu wehodza nastepujace pomieszczenia:

pokoje dla chorych,

gabinet zabiegowy + endoskopia,

gabinet zabiegdw lekarskich i badan,

pracownia spirometryczna + EKG,

pokdj Ordynatora/Kierownika,

sala intensywnego nadzoru,

pokéj lekarzy asystentéw,

magazyn bielizny i lekéw,

dyzurka pielegniarska,

kuchnia oddziatowa,

wezly sanitarne dla chorych, oddzielne dla kobiet i mezczyzn,

wezly sanitarne dla personelu 1 brudownik,
m. pokdj ,,pro morte™.

Zadania cddzialu:

1) diagnostyka, leczenie pacjentdéw z ostrymi i przewleklymi chorobami ukfadu
oddechowego.

2) kwalifikowanie do leczenia w wysoko specjalistycznych osrodkach.

3) ksztalcenie i szkolenie personelu medycznego.

SRS R O AR P



SAMODZIELNY PUBLICZNY ZARKLAD OPIERI ZDROWOTNEN W WIELUNIU
PZO7 1. szpitaing 16 - 58-300 Wielur e-mail: sebratariat@szpital-wielun.pl
S E i u 'J'.Ia.ii alé- 88 5J?&J=L un e-mail: selretar .L\_ szpial-wieun.p -
NIP 832-77-839-610 REGON 000310143 Tel: 438406800 Fax 43 8406801

3. Dyzur lekarski w Oddziale Pulmonologii pelni Lekarz Dyzurny podlegly Lekarzowi
Dyzurnemu Szpitala.

§ 33
Oddzial Chirurgii Ogdlnej

1. Kierowanie oddzialem, struktura erganizacyjna:

1) Oddzialem Chirurgii Ogoélnej kieruje Ordynator lub Kierownik Oddzialu
bezposrednio podlegly Dyrektorowi Zaktadu oraz merytorycznie Zastepcy Dyrektora
ds. Lecznictwa.

2) Oddziat Chirurgii Ogolnej dzieli si¢ na odcinki pielegniarskie, ustalone
przez Pielegniarke Oddzialows, w porozumieniu z Ordynatorem lub Kierownikiem

Oddziahu.
3) W skfad Oddzialu wchodza nastgpujace pomieszczenia:
a. pokoje dla chorych,
b. pokdj badan i zabiegdw lekarskich,
c. pracownia endoskopowa,
d. pokdj Ordynatora/Kierownika,
e. pokdj asystentdw,
f.  dyzurka pielggniarska,
g. pokdj Pielegniarki Oddziatowej + magazyn czystej bielizny i apteczka
h. sala pooperacyjna,
i.  kuchenka,
j.  wezly sanitarne dla chorych, oddzielne dla kobiet i mezezyzn,
k. wezly sanitarne dla personelu i brudownik.

2. Zadania Oddzialu:
1) Diagnozowanie i leczenie wszystkich ostrych choréb jamy brzusznej i urazdéw jamy
brzusznej, naczyn krwionosnych i urazéow termicznych.
2) Rozpoznawanie i leczenie przewleklych choréb chirurgicznych ukladu
pokarmowego i tarczycy.
3) Diagnozowanie i leczenie chorych w ramach chirurgii jednego dnia.
4) Kwalifikowanie do leczenia w wysoko specialistycznych osrodkach.
5) Ksztalcenie i szkolenie personelu medycznego.
3. Dyzur lekarski w Oddziale pelni Lekarz Dyzurny podlegly Lekarzowi DyZzurnemu
Szpitala.

§34
Oddzial Chirurgii Urazowo-Ortopedycznej

1. Kierowanie oddzialem, struktura organizacyjna:

S
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Oddziatem Chirurgii Urazowo-Ortopedycznej kieruje Ordynator lub Kierownik
bezposrednio podlegly Dyrektorowi Zakladu oraz merytorycznie Zastepcy Dyrektora
ds. Lecznictwa.

Oddzial Chirurgii Urazowo-Ortopedycznej dzieli sie na odcinki pielegniarskie,
ustalone przez Pielggniarke Oddzialowa, w porozumieniu z Ordynatorem
Iub Kierownikiem Oddziatu.

W skiad Oddzialn wehodza nastgpujace pomieszczenia:

a. pokoje dla chorych,

b. sala zabiegowa czysta,

c. sala zabiegowa septyczna,

d. sala pooperacyjna,

e. pokdj Ordynatora/Kierownika,

I, pokdj lekarzy asystentow,

g. pokdj Pielegniarki Oddziatowej + magazyn,

h. dyzurka pielegniarska,

1} kuchnia oddzialowa,

j} wezly sanitarne dla chorych, oddzielne dla kobiet i mezczyzn,

k) wezly sanitarne dla personelu + brudownik.

2. Zadania Oddzialu:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Diagnostyka i leczenie nastgpstw urazéw narzadéw ruchu (zachowawczo
i operacyjnie).

Diagnostyka i leczenie schorzen ortopedycznych

Onkologia ortopedyczna.

Leczenie powikian zrostu kostnego, proceséw zapalnych i ich nastepstw.
Operacyine leczenie wad rozwojowych ukiadu ruchu.

Diagnozowanie i leczenie chorych w ramach chirurgii jednego dnia.
Kwalifikowanie do leczenia chorych w wysoko specjalistycznych os$rodkach.
Ksztalcenie i szkolenie pracownikow.

3. Dyzur lekarski w Oddziale peini Lekarz Dyzurny podlegly Lekarzowi Dyzurnemu
Szpitala.

§ 35
Oddzial Polozniczo-Ginekologiczny

1. Kierowanie oddzialem, struktura organizacyjna:

1)

2)

Oddziatem Polozniczo - Ginekologicznym kieruje Ordynator lub Kierownik
bezposrednio podlegly Dyrektorowi Zakladu oraz merytorycznie Zastepcy Dyrektora
ds. Lecznictwa.

W skiad Oddzialu Polozniczo - Ginekologicznego wchodza:

a. lzba Przyje¢é Polozniczo-Ginekologiczna

b. Poloznictwo,
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c. Blok Porodowy,
d. Ginekologia,
e. Szkota Rodzenia.
3) Oddziat Polozniczo - Ginekologiczny dzieli sig na odcinki potoznych, ustalone
przez Potozng Oddzialows, w porozumieniu z Ordynatorem/Kierownikiem Oddziahu.
4y W sklad Oddziatu wehodza nastepujace pomieszezenia:
a. pokoje dla chorych,
sala pooperacyjna,
pokdj badan 1 zabiegdw lekarskich,
pokdj Ordynatora/Kierownika,
pokdj lekarzy asystentow,
pokoje Poloznych Oddziatowych tgczace sie z magazynami,
dyzurki potoznych,
kuchenki oddzialowe,
wezly sanitarne dla chorych kobiet,
wezly sanitarne dla personelu i brudownik,
trakt porodowy i operacyjny.

SR S

3. Zadamnia Oddzialu:

1) Leczenie zachowawcze 1 operacyjne stanow zapalnych narzadu rodnego.

2) Diagnostyka i leczenie operacyjne nowotworow narzadu rodnego w pelnym zakresie.

3) Diagnostyka i leczenie nieptodnosci- laparoskopia, histeroskopia,
histerosalpingografia, ultrasonografia kontrastowa, diagnostyka laboratoryjna.

4) Leczenie stanéw naglych - cigza pozamaciczna, skret torbieli jajnika i tzw. ostry
brzuch.

5} Diagnostyka 1 leczenie zaburzen statyki narzadu rodnego 1 nietrzymania moczu.

6) Diagnostyka i leczenie pacjentek po poronieniach.

7) Diagnostyka i leczenie zaburzen miesigczkowania.

8) Konsultacje diagnostyczne pacjentek lezgcych w szpitalu na innych oddziatach.

9) Prowadzenie cigzy i potogu o przebiegu prawidlowym z promowaniem porodu
naturalnego.

10) Prowadzenie ciazy wysokiego ryzyka.

11} Prowadzenie cigzy, porodu, pologu patologicznego zgodnym z programem opieki
perinatalne;j.

12) Zapewnienie stalej gotowosci z mozliwoscia natychmiastowego wykonania cigcia
cesarskiego.

13) Zapewnienie gotowosci przeciw-krwotocznej =z ciggla dostepnoscig  krwi
1 preparatdw krwiopochodnych.

14) Zapewnienie cigglej opieki anestezjologiczne;j.

15) Wykonywanie badan ultrasonograficznych, kardiotokograficznych przez calg dobg /
mozliwoéé wykonania badan gazometrycznych, bakteriologicznych.

T
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16) Promowanie naturalnego karmienia piersig i zachowan prozdrowotnych.
17) Ksztalcenie i szkolenie personelu medycznego.
18) Ustalenie i pomiar wskaznikow opieki okoloporodowej i satysfakcji pacjentek.
4. Dyzur lekarski w Oddziale pelni Lekarz Dyzurny podlegly Lekarzowi Dyzurnemu

Szpitala.

§ 36
Oddzial Nowerodkowy i Patologii Noworodka

1. Kierowanie oddzialem, strukfura organizacyjna:

a.

Oddzialem Noworodkowym i Patologii Noworodka kieruje Ordynator/Kierownik
bezposrednio podlegly Dyrektorowi Zaktadu oraz merytorycznie Zastepey Dyrektora
ds. Lecznictwa.

Oddziat dzieli si¢ na odcinki pielegniarskie, ustalone przez Pielegniarke Oddzialowa,
w porozumieniu z Ordynatorem/Kierownikiem Oddziatu.

W sktad Oddziatu wehodza nastepujace pomieszczenia:

pokoje dla noworodkéw,

pokdj Ordynatora/Kierownika,

pokdj lekarzy asystentow,

dyzurka piclegniarska,

kuchnia oddziatowa,

f.  wezly sanitarne dla personelu,

o e op

2. Zadania oddzialu;

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Zapewnienie calodobowej opieki lekarsko-pielegniarskiej nad noworodkiem
w okresie jego adaptacji do zycia poza fonem matki, takze opieka nad wczeéniakami
oraz noworodkiem chorym i wymagajgcym intensywnej terapii z wykluczeniem
leczenia chirurgicznego.

Prowadzenie diagnostyki wad wrodzonych na podstawie badania lekarskiego,
badania RTG, EKG, USG.

Profilaktyka schorzen zakaznych - szczepienia oraz pobieranie testow
metabolicznych.

Przesiewowe badanie shuchu.

Promocja zdrowia.

Nauka pielegnaciji noworodka,

Zapoznawanie z prawidtows technika 1 zasadami karmienia piersia wg zalecef
Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO).

Poradnictwo laktacyjne.

Ksztalcenie 1 szkolenie personelu medycznego.

10) Opieka nad wezedniakiem w zakresie:
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a. terapii oddechowej (respirator, system CPAP) oraz podawanie surfaktantu
w sytuacjach skrajnej niedojrzatosci uktadu oddechowego,
b. calkowitego lub czedciowego Zywienia parenteralnego.
11) opieka nad noworodkiem chorym w zakresie:
a. diagnozowania wad wrodzonych (fizykalna oraz przy pomocy badan
laboratoryjnych, EKG, RTG, USG),
b. leczenia konfliktu serologicznego oraz innych zohaczek patologicznych
(transfuzja wymienna, fototerapia),
c. leczenia zaburzen metabolicznych (np. hipoglikemia, hypocalcemia i inne),
d. prowadzenia noworodka z encefalopatig niedotleniowo -niedokrwienna,
e. leczenia innych chorob wrodzonych.
3. Dyzur lekarski w Oddziale pelni Lekarz Dyzurny neonatolog lub pediatra, podlegly
Lekarzowi Dyzurnemu Szpitala.

§37
Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapit

1. Kierowanie oddzialem, siruliura organizacyjna:

1) Oddzialem Anestezjologii i Intensywnej Terapii kieruje Kierownik/Ordynator
bezposrednio stuzbowo podlegly Dyrektorowi Zaktadu oraz merytorycznie Zastepey
Dyrektora ds. Lecznictwa.

2) Oddziat Anestezjologii 1 Intensywnej Terapii sklada sie z:

a. Anestezjologii, obejmujgcej dziataniem:
— 3 sale operacyjne na Bloku Operacyjnym,
— 1 sale operacyjna w Oddziale Pofozniczo - Ginekologicznym 3 sale
zabiegowe w Oddziatach Zabiegowych.
b. Intensywnej Terapii z szeScioma l6zkami, w tym jednym usytuowanym
w izolatce.
2. Zadania oddzialu:

1) Branie udzialu w przygotowaniach pacjentéw do zabiegdw operacyjnych.

2) Prowadzenie znieczulenn ogélnych i1 przewodowych do zabiegdéw operacyjnych,
zapewniajac chorym optymalne warunki w zakresie bezpieczenistwa postepowania
anestezjologicznego i monitorowania podstawowych funkcji Zyciowych w czasie
operacji.

3) Sprawowanie opieki nad chorymi po zabiegach w sali wybudzen.

4) Zapewnienie stalej gotowosci do przeprowadzenia postgpowania reanimacyjnego
u chorych z zatrzymaniem krazenia i oddechu na terenie calego Szpitala.

5) Wspdldzialanie ze wszystkimi oddzialami szpitalnymi w zakresie konsultacji
pacjentdw w cigzkim stanie ogdlnym.

iy
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Zapewnienie stalego, bezposredniego i aparaturowego nadzoru nad podstawowymi
funkcjami - wmozliwienie ich wspomagania Iub zastepowania mechanicznego badz
farmakologicznego.

Zapewnienie  przeprowadzenia  wladciwego  postgpowania  diagnostyczno-
terapeutycznego w oparciu o wywiad, badania kliniczne, badania dodatkowe oraz
konsultacje specjalistyczne z dziedziny wladciwej dla podstawowej choroby
pacjenta.

Zapewnienie wlasciwego wewnatrzoddzialowego rezimu sanitarno-
epidemiologicznego celem uniknigcia zakazen krzyzowych i zmniejszenia ilosci
niebezpiecznych dla chorych, a kosztownych w leczeniu, powiklati infekcyjnych.

Personel medyczny oddzialu zobowigzany jest do przestrzegania nastepujacych zaleceni:

1)
2)

3)
4
5)

6)
7)

8)

obowigzkowa zmiana ubrania przed wejsciem do Oddziatu 1 przy jego opuszezeniu,
obowigzkowe mycie rgk przed kazdym kontaktem z pacjentem i po odejsciu
od pacjenta,

wlasciwego i czestego wyjatawiania respiratordw i innego sprzetu stosowanego
dla wielu pacjentow,

utrzymanie wlasciwej czysto$ci ogélne] Oddzialu oraz zmniejszenie narazenia
personelu na zakazenie wirusami HIV i HBV, a takze innymi wirusami i bakteriami,
jak najczestszego stosowania rgkawiczek ochronnych, zwlaszeza w  czasie
kontaktowania si¢ z wydzielinami, wydalinami chorego i krwig chorego,
odpowiednich metod usuwania z Oddziatu sprzetu jednorazowego uzytku,
zapewnienia prawidlowego wykorzystania posiadanego sprzetu medycznego 1 lekow,
zgodnie z najlepiej pojetym interesem pacjenta oraz zasadami ekonomicznymi,
zapewnienia stalego wewnglrzoddzialowego 1 ogdlnoszpitalnego szkolenia
w zakresie nowych osiagnie¢ w postepowaniu z krytycznie chorymi.

Dyzur lekarski w Oddziale pelni Lekarz, podlegly Lekarzowi Dyzurnemu Szpitala

§38
Oddzial Rehabilitacji

Kierowanie oddzialem, struktura organizacyjna:

1)
2)

3)

Oddzialem Rehabilitacji kieruje Ordynator lub Kierownik bezposrednio podlegty
Dyrektorowi Zakladu oraz merytorycznie Zastepey Dyrektora ds. Lecznictwa.
Oddziat Rehabilitacji dzieli si¢ na odcinki pielegniarskie, ustalone przez Pielegniarke
Oddziatowa, w porozumieniu z Ordynatorem/Kierownikiem Oddziatu.

W skiad Oddzialu wchodza nastepujgce pomieszcezenia:

a. pokoje dla chorych,

pokéj badari i zabiegow lekarskich,

pokéj Ordynatora/Kierownika 1 asystentow,

dyzurka pielegniarska,

magazyn czyste] bielizny,

° a0 o
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f.  kuchenka,
g. wezly sanitarne dla chorych, oddzielne dla kobiet i mezezyzn,
h. wezly sanitarne dla personelu i brudownik.

Zadania oddzialu: diagnostyka i kompleksowe leczenie chorych:

1Y)
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

W razie potrzeby wzywany jest lekarz Dyzurny z innego Oddziatu Iub Lekarz Dyzurny

ze schorzeniami zwyrodnieniowymi kregostupa, narzadu ruchu,

z ostrymi i przewlektymi dyskopatiami,

z powiklaniami w obrebie kregostupa wynikajgcymi z przebiegu chor6b
reumatycznych, osteoporotycznych,

ze zmianami wrodzonymi i nabytymi w obregbie kregostupa u dorostych,

po wrazach i ze schorzeniami kregostupa i rdzenia kregowego z porazeniami
i niedowladami,

po uszkodzeniach osrodkowego ukladu nerwowego,

z dysfunkcjami bedgcymi nastgpstwami schorzen onkologicznych,

z amputacjg kofczyn,

po zabiegach na narzadzie ruchu (ortopedycznych, traumatologicznych).

Szpitala.

§39
Szpitalny Oddzial Ratunkowy

Kierowanie oddzialem, strukfura organizacyjna:

1)

2)

3)

4)

Szpitalnym Oddziatlem Ratunkowym kieruje Ordynator/Kierownik bezposrednio
podlegly stuzbowo Dyrektorowi Zaktadu oraz merytorycznie Zastepcy Dyrektora
ds. Lecznictwa.

W skiad Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego wchodza:

a. Ambulatorium Chirurgiczne,

b. Zespdt Ratownictwa Medycznego Specjalistyczny,

c. Zespot Ratownictwa Medycznego Podstawowy,

d. Zespét Ratownictwa Medycznego Podstawowy (w Osjakowie),

e. Transport Sanitarny

Oddziat skiada si¢ z nastepujacych obszardw:

laboratoryjno- diagnostycznego,

stacjonowania zespotdow ratownictwa medycznego,
zaplecza administracyjno- gospodarczego.

Oddzial udziela $wiadezen zdrowotnych przez catg dobe.

a. segregacji medycznej i przyjeé,
b. resuscytacyjno-zabiegowego,

c. krétkotrwalej intensywnej terapii,
d. obserwacji,

e. konsultacyjnego,

f.

g.

h.

LN



1)

2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
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Ekspedycja lekdw gotowych.

Pracownia lekow recepturowych.

Boks do przygotowywania lekéw w warunkach aseptycznych.
Pomieszczenie do przygotowywania lekow w szczegdlnych warunkach.
Myjnia czysta i brudna.

Magazyn lekéw

Magazyn plynéw infuzyjnych i materiatéw opatrunkowych

Magazyn wyrobéw medycznych

Magazyn substancji fatwopalnych.

10) Stanowisko pracy do spraw administracyjnych.
11) Archiwum.

12) Komora przyjec.

13) Pracownia lekéw cytostatycznych.

§ 43
Centralna Sterylizatornia

Centralna Sterylizatornia jest komérky organizacyjna, ktéra kieruje Kierownik Centralnej
Sterylizatorni podporzadkowany bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa,
a merytorycznie Pielggniarce Naczelnej Szpitala.

Do zadan Centralnej Sterylizatorni nalezy:

1)

2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

9)

Przyjmowanie sprzetu medycznego do procesu sterylizacji z oddziatdéw szpitalnych,
poradni oraz sal operacyjnych.

Pakowanie  sprzgtu medycznego, narzgdzi, materialéw  opatrunkowych
przeznaczonych do sterylizacii.

Przeprowadzanie procesOow sterylizacji oraz jego monitorowanie.

Przechowywanie oraz ekspedycja materiatu po sterylizacji.

Przeprowadzanie kontroli biologicznej urzadzen sterylizacyjnych w szpitalu.
Planowanie rocznych zakupéw sprzgtu, materialéw, urzadzen, preparatéw
koniecznych do pracy Centralnej Sterylizatorni.

Zamawianie materialéw do pakowania sprzetu i materialéw opatrunkowych
przeznaczonych do sterylizacji oraz prowadzenie gospodarki tymi materialami.
Kontrola przechowywania i wykorzystania sterylnego sprzetu w poszczegdluych
komorkach.

Prowadzenie koniecznej dokumentacii.

10) Ewidencjonowanie i rozliczanie ilosci przyjetego 1 poddanego procesowi sterylizacii

sprzetu medycznego na poszezegodlne komérki Zakladu.

Praca Centralnej Sterylizatorni odbywa sig w systemie dwuzmianowym.
Pracownicy Centralnej Sterylizatorni podporzadkowani sg bezposrednio Kierownikowi
Centralnej Sterylizatorni.
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Aparatura i urzadzenia medyczne uzywane w Centralnej Sterylizatorni poddawane
sa okresowej kontroli i konserwacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
oraz zaleceniami producenta, jednak nie rzadziej niz raz na 12 miesigcy.

ZAKEAD LECZNICTWA AMBULATORYJNEGO

§ 44
Przychodnia Podstawowej Opieki Zdrowotnej w zakresie nocnej, Swigtecznej
ambulatoryjnej i wyjazdowej opieki lekarskiej i pielegniarskiej

Przychodnia Podstawowej Opieki Zdrowotnej w zakresie nocnej, Swigtecznej

ambulatoryinej i1 wyjazdowej opieki lekarskiej 1 pielggniarskiej, zwana dalej

,Przychodnia”, funkcjonuje w strukturze Zakladu jako jednostka organizacyjna

wchodzaca w skiad Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego.

Nadzér shizbowy nad dzialalnodcig Przychodni sprawuje Zastepca Dyrektora

ds. Lecznictwa.

Zakres dziatania Przychodni obejmuje udzielanie $wiadczen:

1) nocnej 1 §wiatecznej ambulatoryjnej opieki lekarskiej,

2) nocnej 1 wiatecznej wyjazdowej opieki lekarskiej,

3) nocnej i §wigtecznej ambulatoryjnej opieki pielggniarskiej,

4) nocnej i $wiatecznej wyjazdowej opieki pielggniarskiej,

W skiad Przychodni wchodza:

1) Poradnia Podstawowej Opieki Zdrowotnej w zakresie nocnej, Swiatecznej
ambulatoryjnej i wyjazdowej opieki lekarskiej i pielggniarskiej,

Udzielanie $wiadczen w zakresie ambulatoryjnej i wyjazdowej opieki lekarskiej

i pielegniarskiej odbywa sie:

1) od poniedziatku do piatku w godzinach od 18.00 do 8.00, w niedziele, dni swigteczne
i wolne od pracy w trybie 24-godzinnym.

§ 45
, Zesp6l Poradni Specjalistycznych - postanowienia ogdlne

Zespdt Poradni Specjalistycznych funkcjonuje w strukturze Zakladu jako jednostka

organizacyjna wchodzgca w skiad Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego.

Dziatalno$é diagnostyczng i lecznicza oraz orzecznictwo o czasowej niezdolnosci

do pracy pacjentéw prowadzg, wedtug swego zakresu zadan Poradnie Specjalistyczne,

bedacymi komérkami organizacyjnymi Zaktadu Poradni Specjalistycznych.

Do zadan Poradni Specjalistycznych nalezy w szczegdlnosci:

1) Udzielanie specjalistycznych indywidualnych swiadczen zdrowotnych w formie
opieki ambulatoryjnej w zakresie reprezentowanej specjalnosei.

".eﬂ’%"“
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2) Konsultowanie pacjentdéw kierowanych do Poradni przez innych lekarzy.

3) Wydawanie opinii i orzeczen o stanie zdrowia dotyczacych schorzef w zakresie
reprezentowanej specjalnodci.

4) Wspodlpraca z jednostkami organizacyjnymi Szpitala.

5) Orzekanie o czasowej niezdolnodci do pracy.

6) Profilaktyka i promocja zdrowia.

Poradnie Specjalistyczne funkcjonujgce w strukturze Zakladu podporzgdkowane

sg Ordynatorom lub Kierownikom oddziatéw lub dziatéw, z ktérymi sa powigzane,

z wyjatkiem poradni: Kardiologicznej, Laryngologicznej, Nefrologicznej, Urologiczne;j,

Gruzlicy i Choréb Phic, WZW, Medycyny Pracy i Rehabilitacyjnej, ktére

sa podporzadkowane bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa.

Opieke lekarska w Poradniach zapewniajg lekarze posiadajacy wymagane kwalifikacje.

Pracg pielegniarek organizujg oddziatowe i nadzoruje Pielegniarka Naczelna.

Aparatura i1 urzgdzenia medyczne uzywane w poradniach poddawane sg okresowej

kontroli i konserwacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zaleceniami

producenta, jednak nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy.

Poradnie Specjalistyczne prowadza dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie preepisami.

§ 46
Rejestracja Ogélna

Do zadan Rejestracji Ogdlnej nalezy:

1) Rejestrowanie pacjentéw do poradni specjalistycznych oraz na badania
ambulatoryjne.

2) Udzielanie pacjentom informacji o dniach i godzinach pracy poradni i pracowni,
oraz o rodzajach 1 warunkach udzielania §wiadczen.

3) Sprawdzanie uprawnien pacjentéw do udzielanych $wiadczen.

4) Wykonywanie kserokopii dokumentacji medycznej.

5) Czuwanie nad obiegiem akt i dokumentami miedzy poszczegdlnymi komérkami
poradni specjalistycznych.

6) Prowadzenie terminarza przyjec.

7) Kompletowanie i wydawanie wynikéw z badan ambulatoryjnych.

8) Informowanie pacjentéw o ewentualnych zmianach dni i godzin przyjeé.

9) Pobieranie oplat od 0séb nieuprawnionych do §wiadczen oraz za badanie.

10) Przygotowywanie i przekazywanie do poszezegélnych poradni dokumentacii
pacjentow.
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§ 47
Poradnia Kardiclogiczna

Poradnia Kardiologiczna zajmuje sie diagnoza i leczeniem pacjentéw ze schorzeniami serca
1 ukfadu krazenia.

§ 48
Poradnia Medycyny Paliatywnej

1. Poradnia Medycyny Paliatywnej sprawuje ambulatoryjng opieke nad chorymi
onkologicznymi. Opieka paliatywna to calo$ciowa, czynna opieka nad chorymi, ktérych
choroba nie poddaje si¢ skutecznemu leczeniu przyczynowemu i obejmuje zwalczanie
bélu i innych negatywnych objawdéw chorobowych oraz opanowanie probleméw
psychicznych 1 duchowych chorego.

2. Podstawowymi zadaniami opieki paliatywnej sg:

1) lagodzenie dolegliwosci,

2) dobre porozumienie z chorym i rodzina,

3) rehabilitacja (zapewniajgca maksymalny komfort zycia),
4) zapewnienie stalo$ci opieki az do $mierci,

5) edukacja.

§ 49
Poradnia Gruilicy i Choréb Phuc

1. Poradnia Gruzlicy i Chordb Piuc zajmuje sig:

1) Udzielaniem specjalistycznych §wiadezen ambulatoryjnych pacjentom z chorobami
pluc, kierowanym do poradni,

2) Kierowaniem do szpitala pacjentéw z rozpoznang gruzlicg i innymi chorobami phuc
wymagajacymi hospitalizacji,

3) Realizacja programu profilaktyki gruzlicy,

4) Prowadzeniem ewidencji pacjentéw z gruzlica,

5) Kierowaniem na dodatkowe badania diagnostyczne istotne w procesie leczenia.

W Poradni Gruzlicy 1 Chordb Phuc mieéci sie Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.

]

§ 50
Poradnia Rehabilitacyjna

Poradnia Rehabilitacyjna zajmuje si¢ konsultowaniem, leczeniem i ustalaniem rodzaju
zabiegdéw rehabilitacyjnych dla pacjentow z dysfunkcjg narzadu ruchu po urazach, zabiegach
operacyjnych, w przebiegu schorzen reumatycznych i neurologicznych, kierowanych z POZ
i innych poradni specjalistycznych.
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§ 51
Poradunia Nefrologiczna

Poradnia Nefrologiczna zajmuje si¢ diagnozowaniem i leczeniem pacjentéw z chorobami
nerek, diagnozowaniem i leczeniem choréb ukladu moczowego, leczeniem przewlekle;
niewydolno$ci nerek.

§ 52
Poradnia WZW

Poradnia WZW zajmuje sig: diagnostyka i leczeniem pacjentéw z wirusowym zapaleniem
watroby, prowadzeniem oceny i weryfikacji wynikdéw postepowania diagnostyczno-
leczniczego w tym zakresie, prowadzeniem edukacji pacjentéw i ich rodzin.

§ 53
Poradnia Ryzyka Okoloporodowego

1. Poradnia Ryzyka Okotoporodowego obejmuje opieke medyczng nad dzieémi urodzonymi
z czynnikami ryzyka okresu plodowo - okoloporodowego leczonymi w oddziale
neonatologicznym.

2. Poradnia czuwa nad tempem rozwoju noworodkéw, a w przypadku stwierdzenia
zaburzefi stosuje wezesng stymulacje oraz kieruje do innych specjalistycznych poradni
specjalistycznych.

3. Z opieki poradni korzystajg dzieci od urodzenia do ukoriczenia 2 roku zycia.

§ 54
Poradnia Chirurgiczna Ogélna

1. Do zadafi Poradni Chirurgicznej Ogodlnej nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8

Konsultowanie chorych skierowanych z innych poradni oraz POZ, w zakresie choréb
chirurgicznych.

Kwalifikacja chorych do operacii.

Przygotowywanie chorych do operacii.

Leczenie ambulatoryjne chorych po operacji.

Kontrola wynikéw leczenia.

Edukacja pacjentéw.

Szkolenie personelu medycznego.

Ambulatoryjne wykonywanie drobnych zabiegéw chirurgicznych.

2. Do Poradni Chirurgicznej ogélnej nalezy Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.,

§ 55
Poradnia Chirurgiczna dia Dzieci

1. Poradnia Chirurgiczna dla Dzieci obejmuje dzieci leczeniem w zakresie:

1)

Urazow narzadu ruchu, klatki piersiowej, jamy brzusznej, glowy, ran powlok.



2)

3)
%)
5)
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Wad wrodzonych - przepuklin, torbieli, stanéw zapalnych i innych schorzen
chirurgicznych.

Sprawowania kontroli i zachowawezego leczenia pooperacyjnego.

Badan diagnostycznych.

Ambulatoryjnie wykonywanych drobnych zabiegéw chirurgicznych u dzieci.

2. Do Poradni Chirurgicznej dla Dzieci nalezy Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.

§ 56
Poradnia Chirurgii Urazowo-Ortopedycznej

1. Do zadan Poradni Chirurgii Urazowo-Ortopedycznej nalezy w szczegolnosci:

1) Swiadczenie konsultacji, diagnostyka i leczenie urazéw narzadu ruchu (stluczenia,
skrecenia, zwichniecia, ztamania).
2) Leczenie schorzefi ortopedycznych, zmian zwyrodnieniowych stawdw, wad
wrodzonych oraz nabytych ukiadu migsniowo-szkieletowego.
3) Prewencja i wczesne wykrywanie choréb narzadu ruchu.
4) Czynne poradnictwo.
5) Kwalifikacja i kierowanie chorych do zaktadéw leczniczych.
6) Opieka poszpitalna w stosunku do chorych z chorobami narzadu ruchu.
7) Kierowanie na leczenie sanatoryjne.
| 8) Orzekanie o stanie zdrowia pacjenta.
2. Do Poradni Chirurgii Urazowo-Ortopedycznej nalezy Gabinet Diagnostyczno-
Zabiegowy.

§ 57
Poradnia Chiruvrgii Onkologicznej

1. Do zadani Poradni Chirurgii Onkologicznej nalezy w szczegdlnosei:

1.

BN

Swiadczenie ustug z zakresu diagnostyki i leczenia choréb nowotworowych
(piersi, tarczycy, skéry i tkanki podskérnej, przewodu pokarmowego, ukiadu
kostnego, narzgdow rodnych, uldadu moczowego)

Kwalifikuje pacjentow do leczenia operacyjnego Iub hospitalizacji.

Zleca badania diagnostyczne.

Zapewnia opieke oraz kontrol¢ po zakonczeniu leczenia.

2. Do Poradni Chirurgii  Onkologicznej nalezy  Gabinet  Diagnostyczno-
Zabiegowy.

/'”“"\

PN
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§ 58
Poradaia leczeniz bola
1. Do zadan Poradni Leczenia Bolu nalezy w szczegdélnosei:

1) Leczeniem pacjentéw cierpigeych z powodu bédlu (m.in. przy chorobie Parkinsona,
w przebiegu choroby Alzheimera, bélu $rodkowego u pacjentow 2 SMS, neuralgii,
neuropatii potpascow, dystonii ogniskowej twarzy, polineuropatii, migrenowe béle
glowy, nerwobole, béle reumatoidalne).

2) Diagnoza zespolu bolowego.

3) Kliniczna ocena bolu.

4} Ustala plan leczenia.

5) Kompleksowa opieka nad pacjentem.

2. Do Poradni Leczenia Bélu nalezy Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.

§59
Poradnia Laryngologiczna

1. Do zadan Poradni Laryngologicznej nalezy:
1) Diagnozowanie i leczenie.
2) Diagnozowanie audiologiczne.
3) Kwalifikacja chorych do leczenia szpitalnego.
4) Przeprowadzanie badan kontrolnych po leczeniu zabiegowym.
5) Edukacja pacjentow.
2. Do Poradni Laryngologicznej nalezy Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.

§ 60
Poradnia Urologiczna

1. Do podstawowych zadan Poradnia Urologicznej nalezy udzielanie ambulatoryjnych
specjalistycznych  $wiadezen  zdrowotnych shwzacych zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu i poprawie zdrowia pacjenta w zakresie schorzen urologicznych.

2. Do Poradni Urologicznej nalezy Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.

§ 61
Poradnia Medycyny Pracy

1. Zadania Poradni Medycyny Pracy to:
1) Badania lekarskie wstepne, okresowe i kontrolne pracownikow.
2) Ocena mozliwosci wykonywania pracy uwzgledniajaca stan zdrowia i zagrozenia
wystepujace w miejscu pracy.
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3) Monitorowanie stanu zdrowia 0s6b pracujgcych zaliczanych do grup szczegblnego
ryzyka.

4) Wykonywanie badan umozliwiajacych wezesng diagnostyke choréb zawodowych
i innych chordb zwigzanych z wykonywaniem pracy.

5) Uczestnictwo w komisjach BHP.

§ 62
Poradnia dia Kohiet

Do podstawowych zadan Poradni dla Kobiet nalezy:
1) Kompleksowa opieka nad ciezarng i jej plodem.
2) Badania profilaktyczne i porady lekarskie oraz wykonywanie Swiadczen
medycznych okreslonych w zakresie czynnosci lekarza pracujacego w Poradni.
3) Leczenie choréb narzaddw pleiowych kobiet.
4) Orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia.
Do Poradni dla Kobiet nalezy Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.

§ 63
Poradnia Chirurgii Urazowo — Ortopedycznej dla Dzieci

Poradnia prowadzi:

1) Diagnostyke 1 kwalifikacje do leczenia operacyjnego schorzen ortopedycznych
1 urazowych (wady wrodzone oraz nastepstwa urazdéw narzadu ruchu) oraz oceng
pooperacyjng.

2) Profilaktyke i leczenie schorzen kregostupa oraz nabytych wad konczyn.

3) Profilaktyke i diagnostyke stawow biodrowych u noworodkéw 1 niemowigt
w kierunku rozwoju dysplazji oraz ocena rozwoju motorycznego dzieci.

Do Poradni Chirurgii Urazowo-Ortopedycznej dla Dzieci nalezy Gabinet Diagnostyczno-

Zabiegowy.

§ o4
Gabinet Fizjoterapii, Gabinet Fizykoterapii, Gabinet Kinezyterapii

Gabinet Fizjoterapii, Gabinet Fizykoterapii, Gabinetu Kinezyterapii stanowia komdrki
organizacyjne Zespolu Poradni Specjalistycznych 1 podlegaja  bezposrednio
Kierownikowi.

Zadaniem Gabinetéw jest wykonywanie na zlecenie lekarza kierujacego zabiegéw
fizyko-terapeutycznych, kinezy-terapeutycznych w granicach wyznaczonych posiadanym
sprzgtem oraz zachowaniem odpowiednich warunkéw i przeciwwskazan dla dobra
pacjenta i skutecznosci zabiegéw.

Zabiegi rehabilitacyjne wykonywane sa pacjentom hospitalizowanym i ambulatoryjnym.
Swiadezenia Gabinetu Fizjoterapii obejmuja metody leczenia z zakresu: balneoterapii,
hydroterapii, terapii manualnej, masazu leczniczego, ergoterapii majace na celu

o
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zapobieganie postepowi i1 nawrotom choroby, usuwanie réznych dolegliwosci

1 przywracanie sprawnosci fizycznej.

Swiadczenia udzielane przez Gabinet Fizykoterapii maja na celu zapobieganie postepowi
i nawrotom choroby, usuwaniu dolegliwo$ci i przywracanie sprawnosci fizycznej.
Swiadczenia Gabinetu Kinezyterapii polegaja na éwiczeniach ruchowych: biernych,
izometrycznych, czynno- biernych, samo wspomagajacych, w odcigzeniu majacych na
celu maksymalne usuniecie niesprawno$ei fizycznej i przygotowanie do dalszej
rehabilitacji.

Praca Gabinetéw odbywa si¢ w systemie dwuzmianowym.

Gabinety prowadzg dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Aparatura i urzgdzenia medyczne uzywane w Gabinetach poddawane sg okresowej
kontroli 1 konserwacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zaleceniami
producenta, jednak nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy.

§ 65
Osrodek Rehabilitacji Dziennej

Osrodek Rehabilitacji Dziennej jest komorka organizacyjng Zespolu Poradni
Specjalistycznych.

Zadaniem Osrodka Rehabilitacji Dziennej jest szeroko pojeta rehabilitacja narzadéw
ruchu pacjenta, szczegdlnie w przypadkach dysfunkcji narzadu ruchu po urazach,
zabiegach operacyjnych, w przebiegu schorzen reumatologicznych i neurologicznych.
Czas trwania rehabilitacji w Oérodku Rehabilitacji Dziennej wynosi od 3 do 6 tygodni,
przez 5 dni w tygodniu, 5 zabiegdw dzienne. Pacjent przebywa w Osrodku nie krocej
niz 3 godziny dziennie.

Osrodek Rehabilitacji Dziennej podlega bezposrednio lekarzowi koordynujacemu.

§ 66
Poradnia Laktacyjna

Zadaniem Poradni Laktacyjnej jest udzielanie wsparcia kobietom po porodzie w zakresie
karmienia piersia.

W Poradni Laktacyjnej pracujg doradcy laktacyjni, udzielajacy porad dotyczacych
w szczegOlnosci technik karmienia piersig, bolesnodci brodawek i ich pielegnacii,
zastojow pokarmu, stanéw zapalnych piersi, niedoboréw pokarmu, czestotliwoscei
karmienia lub niecheci dziecka do ssania.

§ 67
Szkola Rodzenia

Zadaniem Szkoly Rodzenia jest przygotowanie kobiety i jej partnera do porodu lub porodu
rodzinnego, karmienia piersia i pielegnacji noworodka. Szkola Rodzenia uczy réwniez,
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jak radzié sobie ze skurczami i bélem podczas porodu, pomaga przygotowac sig do porodu
fizycznie i emocjonalnie

§ 68
Poradnia Wielospecjalistyczna z Rehabilitacjg

1. Poradnia Wielospecjalistyczna z Rehabilitacjs stanowi komoérke organizacyjna Zakiadu
Lecznictwa Ambulatoryjnego.

2. Zadaniem Poradni Wielospecjalistycznej z Rehabilitacja jest udostgpnienie pacjentom
mozliwodci korzystania w ramach zabiegéw odplatnych z rehabilitacji w zakresie
fizykoterapii, kinezyterapii i masazu.

PRACOWNIE DIAGNOSTYCZNE I ZABIEGOWE

§ 69
Pracownie Diagnostyczne i Zabiegowe — postanowienia ogolne

1. Pracownie diagnostyczne i zabiegowe stanowig jednostke organizacyjng Zakladu
Lecznictwa Ambulatoryjnego.

2. Zadaniem Pracowni diagnostycznych jest udzielanie swiadczen zdrowotnych w zakresie:
1) diagnostyki laboratoryjnej,

2) bakteriologti,

3) elektrokardiografii,

4) patomorfologii,

5) histopatologii,

6) rentgenodiagnostyki ogdlne;j,
7) tomografii komputerowej,

8) ultrasonografii,

0) rezonansu magnetycznego,

10) endoskopii.

3. Pracownie wykonuja badania diagnostyczne na podstawie skierowania od lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego lub bez skierowania odpfatnie, za wyjatkiem
rentgenodiagnostyki, gdzie skierowanie jest niezbedne, a takze pacjentom
hospitalizowanym.

4, Pracownie zapewniajg udzielanie $wiadczen w systemie jednozmianowym
lub dwuzmianowym oraz calodobowo w zaleznosci od profilu Pracowni.

5. Badania w pracowniach wykonujg lekarze o odpowiednich kwalifikacjach zatrudnieni
w Zakladzie na podstawie umoéw o prace lub uméw cywilno-prawnych.

T
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6. Pielggniarki Pracowni podlegajg w wykonywaniu czynnosci fachowych zatrudnionym
tam lekarzom, a shizbowo bezposrednio Kierownikowi ds. Koordynacji Pracy
Pielegniarek w Szpitalu [ub Pielegniarce Naczelne;.

7. Aparatura i urzagdzenia medyczne uZywane w pracowniach poddawane sz okresowej
kontroli i konserwacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zaleceniami
producenta, jednak nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy.

8. Pracownie prowadzg dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami,

§70
Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej - Laboratorium

Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej - Laboratorium prowadzone jest na terenie SPZ0OZ
w Wieluniu na podstawie umowy zawartej z firma zewnetrzng.

1. Do zadan Pracowni Diagnostyki Laboratoryjnej - Laboratorium nalezy wykonywanie
diagnostycznych badan laboratoryjnych.

2. Wykonywanie swiadczen zdrowotnych w zakresie badan diagnostyki laboratoryjnej
dla SPZOZ w Wieluniu jak i podmiotéw trzecich, dla ktérych firma zewnetrzna
wykonuje badania diagnostyki laboratoryjnej, wykonywane catodobowo.

§71
Pracownia Hematologii

Do zadan Pracowni Hematologii nalezy wykonywanie badaf pod katem schorzen krwi
1 uktadu krwiotworczego.

§72
Pracownia Biochemiczna

Do zadafi Pracowni Biochemicznej nalezy wykonywanie badan osocza krwi o profilu
ogolnym lub pod katem okredlonego schorzenia.

§ 73
Pracownia Serologiczna

Do zadan Pracowni Serologicznej nalezy wykonywanie badan z zakresu:

1. serologii grup krwi w ukladzie A,B, 0, Rh, skryningu przeciwcial PTA, BITA
2. immunologii transfuzjologicznej
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§ 74
Pracownia Bakteriologii Ogélnej

Do zadan Pracowni Bakteriologii Ogolnej nalezy wykonywanie diagnostycznych badan
z zakresu bakteriologii.

Przyjmowanie chorych i planowanie badan odbywa sie na podstawie skierowania lekarza
medycyny oraz bez skierowania.

W przypadkach naglych dopuszezane sa odstepstwa od wyznaczonych terminéw i planu

pracy.

§75
Bank Krwi

Do zadah Banku Krwi nalezy w szczeg6lnosci zabezpieczanie Oddzialow Szpitalnych

w krew 1 jej pochodne oraz nadzér nad przetaczaniem krwi, preparatéw krwio-
osoczopochodnych w oddzialach szpitalnych, prowadzenie dokumentacji przychodu
i rozchodu krwi i jej pochodnych, opracowywanie serologiczne krwi, sprawozdawczos¢
zuzycia krwi i jej sktadnikow.

Bank krwi wspdlpracuje z Oddzialami Szpitalnymi w zakresie gospodarki krwig,
z innymi komérkami w zakresie wykonywania badan oraz z centrum krwiodawstwa

1 krwiolecznictwa.

§ 76
Zaklad Patomorfologii - Prosektorium

Do zadan Zakladu Patomorfologii - Prosektorium nalezy wykonywanie badan
posmiertnych na zwlokach osob zmartych w Szpitalu - sekcja naukowo-lekarska.

Nadzér nad praca Zakladu Patomorfologii - Prosektorium sprawuje lekarz specjalista
patomorfolog.

§ 77
Laboratorium Histopatologiczne

Do zadan Laboratorium Histopatologicznego nalezy:

1) wykonywanie badan histopatologicznych,

2) wykonywanie badan cytologicznych.

Nadzér nad pracg Laboratorium Histopatologicznego sprawuje lekarz specjalista
patomorfolog.
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§78
Pracownia Rentgenodiagnostyki Ogolnej — Pracownia Radiologiczna

Zadaniem Pracowni Rentgenodiagnostyki Ogélnej - Pracowni Radiologiczne;
jest  udzielenie $wiadczen  zdrowotnych w  zakresie  rentgenodiagnostyki
z wykorzystaniem aparatu rentgenowskiego.

Nadz6r nad aparatami rentgenowskimi i Pracownia Radiologiczng sprawuje Inspektor
Ochrony Radiologicznej.

Przyjmowanie pacjentéw odbywa sie zgoduie 2 harmonogramem (planem) badan.
Godziny wykonywania badan podawane sg do wiadomosci Oddziatow i Poradni Zakladu.
W przypadkach naglych dopuszczane s3 odstgpstwa od wyznaczonych terminéw i planu
pracy.

Przy badaniu pacjenta ma prawo uczestniczy¢ lekarz leczacy w celu przedyskutowania
z lekarzem radiologiem wynikéw i wyjadniefi ewentualnych watpliwosci.

Jezeli lekarz leczacy (kierujgcy) nie jest obecny przy badaniu lekarz przeprowadzajacy
badanie po jego zakonczeniu informuje o przebiegu tego badania.

Podczas wykonywania badania rentgenowskiego w pomieszczeniu moze przebywaé
wylacznie pacjent oraz osoby wykonujace czynnosci zwigzane bezposrednio z badaniem.
Jezeli w czasie badania zachodzi konieczno$é podirzymania pacjenta, to czynnosé
tamoze wykona¢ osoba pemoletnia po uprzednim pouczeniu przez radiologa
1 wyposazeniu w sprzet ochronny.

Pracownia Radiologiczna prowadza dzialalnosé zgodnie z postanowieniami Ustawy
z dnia 11 kwietnia 2008 r. - prawo atomowe oraz w oparciu o aktualnie obowigzujace
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia, Zarzadzenia, Instrukcie i Zasady postgpowania
dotyczgce obszaru funkcjonowania Pracowni.

§79
Pracownia Ultrasonografii

Zadaniem Pracowni Ultrasonografii jest udzielenie Swiadczen zdrowotnych w zakresie
ultrasonografii z wykorzystaniem aparatu ultrasonograficznego.

Przyjmowanie pacjentéw odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem (planem) bada.
Godziny wykonywania badar podawane sg do wiadomosci Oddzialéw i Poradni Zakladu.

§ 80
Pracownia Tomografii Komputerowej

Zadaniem Pracowni Tomografii Komputerowej jest udzielenie $wiadczen zdrowotnych
w zakresie tomografii komputerowej z wykorzystaniem tomografu komputerowego.
Nadzér nad tomografem komputerowym i Pracownia sprawuje Inspektor Ochrony
Radiologicznej.

Przyjmowanie pacjentéw odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem (planem) bada.
Godziny wykonywania badart podawane s3 do wiadomosci Oddziatéw i Poradni Zaktadu.
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5. Podczas wykonywania badania tomografii komputerowej w pomieszczeniu moze
przebywaé wylgcznie pacjent oraz osoby wykonujace czynnosci zwigzane bezposrednio
z badaniem.

6. Pracownia Tomografii Komputerowej prowadzi dzialalno$¢ zgodnie z postanowieniami
Ustawy z dnia 29 listopada 2000 1. - prawo atomowe oraz w oparciu o aktualnie
obowigzujace Rozporzadzenia Ministra Zdrowia, Zarzadzenia, Instrukcje 1 Zasady
postepowania dotyczace obszaru funkcjonowania Pracowni.

§ 81
Pracownia Elekirofizjologii-Elektrokardiografii

1. Zadaniem Pracowni Elekirofizjologii- Elektrokardiografii jest wykonywanie badan EKG
(elektrokardiograficzne).
2, Pracownia Elektrofizjologii- Elektrokardiografii dziala na rzecz pacjentow
hospitalizowanych w Szpitalu.
3. Pracowania EXG dziala bezposrednio w miejscu hospitalizacji pacjenta.
§ 82
Pracownia Rezonansu Magnetycznego

1. Zadaniem Pracowni Rezonansu Magnetycznego jest udzielenie $wiadczen zdrowotnych
w zakresie rezonansu magnetycznego z wykorzystaniem rezonansu magnetycznego.

2. Przyjmowanie pacjentéw odbywa sie zgodnie z harmonogramem (planem) badaf. Godziny
wykonywania badafi podawane sg do wiadomos$ci Oddziatow i Poradni Zaktadu.

3. Podczas wykonywania badania rezonansu magnetycznego w pomieszezeniu moze
przebywaé wylacznie pacjent oraz osoby wykonujace czynnodci zwigzane bezposrednio
z badaniem.

4. Pracownia Rezonansu Magnetycznego prowadzi dzialalno$é zgodnie z postanowieniami
Ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. - prawo atomowe oraz w oparciu o aktualnie obowigzujace
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia, Zarzadzenia, Instrukcje i Zasady postgpowania dotyczace
obszaru funkcjonowania Pracowni.

§ 83
Pracownia Endoskopii

1. Zadaniem Pracowni Endoskopii jest udzielenie $wiadczen zdrowotnych w zakresie badafi
endoskopowych w celach diagnostycznych i leczniczych.

2. Przyjmowanie pacjentéw odbywa sie zgodnie z harmonogramem (planem) badai. Godziny
wykonywania badaf podawane sa do wiadomosci Oddzialéw i Poradni Zaktadu.

3. Podczas wykonywania badania endoskopowego w pomieszczeniu moze przebywaé
wylacznie pacjent oraz osoby wykonujace czynnosci zwiazane bezposrednio z badaniem.
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ZAKEAD OPIEKI POZASZPITALNEJ

§ 84
Os$rodek Opieki Pozaszpitalnej

Osrodek Opieki Pozaszpitalnej stanowi jednostke organizacyjng Zakladu Opieki
Pozaszpitalnej. OsSrodkiem Opieki Pozaszpitalnej kieryje Pielegmarka Naczelna.
Zadaniem Of$rodka Opieki Pozaszpitalnej jest udzielenie $wiadczen zdrowotnych
w zakresie:

1) dlugoterminowej opieki pielggniarskiej,

2) hospicjum domowego - pielegniarska opieka paliatywna.

§ 88
Pielegniarska Opicka Dlugoterminowa

Zadaniem dhigoterminowej opieki pielegniarskiej jest objecie calodobows opieka
i leczeniem os6b, ktére przebyly ostra faze leczenia szpitalnego, majg ukoriczony proces
diagnozowania, leczenia operacyjnego lub intensywnego leczenia zachowawczego
1 nie wymagaja juz dalszej hospitalizaciji.

Pielggniarska Opieka Dhugoterminowa stanowi komérke organizacyjng Osrodka Opieki
Pozaszpitalnej, ktéra kieruje Pielggniarka Naczelna w Szpitalu.

Warunkiem udzielenia $wiadczenia jest skierowanie wystawione przez lekarza POZ
lub lekarza oddziatu, w przypadku pacjenta, ktdry zakoriczyt leczenie szpitalne.

§ 86
Hospicjum Domowe

Zadaniem opieki paliatywnej w Hospicjum Domowym jest objecie calosciows,
wszechstronng opieky pacjentdéw chorujgeych na nieuleczalne, postepujgce choroby
w koncowym okresie zycia. Opieka ta obejmuje przede wszystkim zwalczanie bolu
chorego i innych dolegliwosci somatycznych, pielegnacjg, lagodzenie cierpien
psychicznych oraz duchowych.

Hospicjum Domowe stanowi komérke organizacyjng Osrodka Opieki Pozaszpitalnei,
ktdrag kieruje Kierownik.

Hospicjum domowe udziela §wiadczen w zakresie pielegniarskiej opieki paliatywnej.
Swiadczenia w Hospicjum Domowym udzielane sa calodobowo.

Warunkiem udzielenia $wiadczenia jest skierowanie wystawione przez lekarza POZ
lub lekarza oddziatu, w przypadku pacjenta, ktéry zakoficzyl leczenie szpitalne.
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DYREKCJA ZAKEADU ORAZ POZOSTALE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
I SAMODZIELNE STANOWISKA ZAKEADU

§ 87
Dyrekior

Do zadan Dyrektora nalezy:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Organizowanie 1 kierowanie caloksztattem dziatalnodci Zakladu oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za jego prawidtowe funkcjonowanie;

Sprawowanie nadzoru nad organizacja i dzialalnoicig poszczegdlnych komorek
organizacyjnych Szpitala;

Wykonywanie swoich obowigzkow przy pomocy: Zastgpcy Dyrektora ds. lecznictwa,
Gléwnego Ksiggowego, Kierownikéw dziatdéw, Oddzialéw, Poradni, Pracowni
oraz samodzielnych stanowisk.

Reprezentowanie Zakladu na zewnatrz,

Organizowanie pracy Zakladu w sposdb zapewniajacy prawidtowe udzielanie Swiadczen
zdrowotnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zawartymi umowami;

Prowadzenie prawidtowe] gospodarki mieniem Zaktadu;

Wspétpraca z samorzadami lekarzy, pielegniarek 1 poloznych, diagnostéw
laboratoryjnych oraz zwiazkami zawodowymi;

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw chorych oraz pracownikdw Szpitala;
Wydawanie zarzadzen i decyzji wchodzacych w zakres biezacego zarzadzania,

Nadzér nad  opracowywaniem  planow: finansowego 1  inwestycyjnego
oraz przedstawianie ich do zatwierdzenia organom sprawujacym nadzoér nad Szpitalem;
Podejmowanie decyzji w zakresie polityki kadrowej tj.: przyjmowanie, zwalnianie,
awansowanie, przenoszenie oraz udzielanie pracownikom urlopdw, oglaszanie

i przeprowadzanie konkurséw, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawnymi,
Zatwierdzanie Regulaminu Pracy dla pracownikéw Zalladu,

Wymierzanie kar za wykroczenia stuzbowe, wynikajace z przepiséw Kodeksu Pracy
i Regulaminu Pracy.

Czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw z zakresu BHP i zabezpieczeniem
przeciwpozarowym w obiektach oraz ustalanie planéw ewakuacji chorych na wypadek
pozaru lub klesk zywiotowych.

Wspélpraca z Zastepcami, Kierownikami dzialéw oraz jednostek organizacyjnych
i organami zwiazkowymi w zakresie plandéw rozwoju Zaktadu;

Podejmowanie decyzji w sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem.
Wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej, Statutu SPZOZ w Wieluniu, Kodeksu Pracy i innych
przepisow.

v

e
Py
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§ 88
Zastepea Dyrektora ds. Lecznictwa

Zastepca Dyrektora ds. lecznictwa podlega bezposrednio Dyrektorowi.
Do zadafhi Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa nalezy zapewnienie prowadzenia
dziatalnosci zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosei leczniczej

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotuej finansowanych
ze Srodkow publicznych

Ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty

Ustawg z dnia 6 listopada 2008 1. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 06 kwietnia 2020 r w sprawie rodzajéw
i zakresu dokumentacji medycznej w zakladach opieki zdrowotnej oraz sposobu
jej przetwarzania

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzeénia 2015 r. w sprawie ogélnych
warunk6w umow o udzielenie §wiadczen opieki zdrowotnej,

Do obowigzkéw Zastepey Dyrektora ds. Lecznictwa nalezy w szczegdlnosei:

1y
2)
3)

4)

5)
6)

7)

organizowanie zabezpieczenia opieki zdrowotnej w zakresie lecznictwa, diagnostyki
i profilaktyki zdrowotnej,
ustalenie  zakresu pracy  poszczegélnych  komérek  orgamizacyjoych
oraz organizowanie konsultacji medycznych Oddziatéw i Poradni,
nadzorowanie dyscypliny pracy personelu zatrudnionego w komérkach
organizacyjnych oraz dbanie o prawidtowe i pelne wykorzystanie ich czasu pracy,
sprawowanie, facznie z Ordynatorami lub Kierownikami, nadzoru nad praca lekarzy
zatrudnionych na oddziatach i w poradniach (nadzér ten dotyczy nie tylko
fachowosci, ale tez czasu pracy lekarzy zgodnie z zawartymi umowami o prace),
sprawowanie, {acznie z Ordynatorami lub Kierownikami, nadzoru nad praca lekarzy
stazystow oraz czuwanie nad prawidlowym przebiegiem specjalizacji lekarzy,
okresowa kontrola oddziatéw, pracowni, poradni i innych dziatéw pomocniczych
oraz przedstawianie wynikéw kontroli Dyrektorowi Szpitala,
przygotowywanie przy wspolpracy z Kierownikami jednostek organizacyjnych
wnioskéw w zakresie:

— zapewnienia opieki zdrowotnej,

— podnoszenia poziomu $wiadczef leczniczych,

— zatrudnienia pracownikéw medycznych,

— wyposazenia placéwek w sprzet i aparature medyczna,

— zabezpieczenia wladciwych warunkéw BHP,
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- sprawowanie  nadzoru 1  Lonfroli nad  dokumentacja  medyczna
i sprawozdawczoscig statystyczng, oraz przeprowadzania systematycznej kontroli
historii chordb i pozostatej dokumentacji fachowej,

~nadzér nad przygotowaniem ofert konkursowych na $wiadczenia medyczne,

— nadzor nad realizacjg zawartych kontraktéw na $wiadczenia medyczne,

8) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem konkurséw w sprawie umowy
o udzielenie zamdwienia na $wiadczenia zdrowotne,

9) nadzorowanic wykonania umdéw z Narodowym Funduszem Zdrowia,

10) systematyczna kontrola dokumentacji stluzacej do comiesigeznych roziiczen
z Narodowym Funduszem Zdrowia, a w. przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
zwigzanych z nieterminowym sktadaniem historii choréb wyciggnigcie konsekwencji
shuzbowych,

11) sprawowanie nadzoru i kontroli gospodarki lekiem i artykutami medycznymi
oraz racjonalnej gospodarki krwia,

12) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem okresowych badan i szezepien
ochronnych pracownikow,

13) wydawanie zgéd na konmsultacje zewnetrzne i inne procedury medyczne zlecane
na zewnatrz,

14) przyjmowanie chorych zglaszajacych si¢ ze skargami i wnioskami w okreslonych
dniach i godzinach podanych do ogélnej wiadomosci,

15) rozpatrywanie skarg i wnioskéw i zglaszanie w zwiazku z nimi wnioskdw
do Dyrektora.

§ 89
Glowny Ksiegowy

Gtowny Ksiegowy podlega bezpoérednio Dyrektorowi.

Obowiazki i uprawnienia Gléwnego Ksiggowego okreslaja: ustawa z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych, ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei.

Do obowiazkéw Gléwnego Ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Zakladu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami prawa;

2) nadzér nad prawidlowos$cia wykorzystania $rodkow finansowych pochodzacych
z zawartych umow oraz z budzety Panstwa,

3) zapewnienie terminowosci $ciggania naleznosci i dochodzenia roszezen spornych,

4) sporzadzanie kompleksowych analiz ekonomicznych na potrzeby Dyrekeji Zakladu,
Rady Spolecznej i innych uprawnionych podmiotéw,

5) opracowywanie projektéw przepiséw wewngtrznych wydawanych przez Dyrektora,
dotyczacych prowadzenia polityki rachunkowosci, w szczegdlnosci zakladowego
planu kont, obiegu dokumentéw ksiggowych, zasad prowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji,

, &m@-\
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6) nadzorowanie prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez podlegle
komorki organizacyjne,

7) wspolpraca z bieglym rewidentem,

8) wykonywanie innych zadaf o charakterze operacyjnym i strategicznym z zakresu
polityki finansowej Zakladu zlecanych przez Dyrektora.

§ 90
Dziat Rozliczen Swiadczen Medycznych i Statystyki

Dzial Rozliczenn Swiadczen Medycznych i Statystyki podlega bezposrednio Zastepcy
Dyrektora ds. Lecznictwa.
Do zadan Dziatu Rozliczen Swiadczen Medycznych i Statystyki nalezy:

1) Planowanie i przygotowywanie materialow do kontraktowania oraz monitorowanie
realizacji i rozliczanie umow zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia.

2) Zawieranie umow na zakup $wiadczen zdrowotnych wykonanych na zewnatrz
Szpitala w celu zapewnienia ciaglodci i kompleksowosci realizowanych §wiadczen.

3) Zawieranie i obsluga uméw z podmiotami zewnetrznymi na $wiadezenie ushug
medycznych, w tym ushig z zakresu medycyny pracy.

4) Prowadzenie rejestru umow zawieranych przez Zaklad w zakresie $wiadczen
medycznych.

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem dokumentacji medycznej
na zewngtrz Zakladu pacjentom oraz podmiotom uprawnionym na mocy ustawy.

6) Obsluga administracyjna Rady Spotecznej.

7) Koordynowanie dziatan aktualizujgcych akta organizacyjne: Statut Szpitala,
Regulamin Organizacyjny z obowigzujacymi przepisami oraz z planowanymi zmianami
w strukturze organizacyjnej szpitala.

8) Koordynowanie dziatan aktualizujgcych akta organizacyjne, przekazywanie
informacji o zmianach wlasciwych jednostek.

9) Wspolpraca ze wszystkimi komoérkami organizacyjnymi Zakladu w zakresie
realizowanych zadan.

10) Prowadzenie Ksiggi Gtéwnej Szpitala oraz innej dokumentacji i korespondencii
zwigzanej z pobytem pacjenta w Szpitalu oraz Archiwum Szpitala.

11) Prowadzenie Rejestru Zgonéw oraz systemu komputerowego do celéw Karty
Statystycznej.

12) Sporzadzanie sprawozdaf statystycznych dla potrzeb Szpitala, NFZ, GUS,
Ministerstwa Zdrowia, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

13) Sporzadzanie analiz wykonania kontraktow.

14) Wystawianie faktur za swiadczone ustugi medyczne do NFZ i innych jednostek
stuzby zdrowia na podstawie zawartych umow.

15) Prowadzenie Archiwum Zakladowego.

16) Ewidencja i obstuga administracyjna skarg na dzialalno$é lecznicza Zaktadu.
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§91
Dzial Techniczno-Organizacyjny i Inwestycji

Do zadan Dziatu Techniczno-Organizacyjnego i Inwestycji nalezy:

1.

w zakresie technicznego utrzymania budynkow i instalacji:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9

Sprawowanie nadzoru oraz zapewnienie prawidlowej eksploatacji:

a. budynkdw i budowli,

sieci, instalacji i urzadzen elektro-energetycznych, elektrycznych,

lacznosci, alarmowych, sygnalizacyjnych, systemu parkingowego,

agregatu pradotworczego.

sieci instalacji i urzadzen co., c.w.., wodno-kanalizacyjnej, wentylacji,
klimatyzacji oraz gazéw medycznych.

Przeprowadzenie planowych okresowych inspekeji i przegladéw budynkow
1 budowli, instalacji sprzg¢tu i urzadzen.

Opracowywanie planéw remontéw, modernizacji i inwestycji w Scistej wspolpracy
7 Dzialem Ekonomiczno-Finansowym.

Sporzadzanie planéw zaopatrzenia w $rodki techniczne oraz nalezyta gospodarka
sprzgtem technicznym nalezgcym i uzytkowanym przez SPZOZ.

Zapewnienie przegladéw okresowych 1 konserwacji urzadzen technicznych zgodnie
z instrukcjami technicznymi i wymaganiami eksploatacyjnymi z prowadzeniem
niezbednej dokumentacji.

Zapewnienie przegladow okresowych budynkéw i budowli zgodnie z Ustawg Prawo
budowlane z prowadzeniem niezbednej dokumentacji, a w szczegoInodci Ksigzek
Obiektow Budowlanych.

Organizowanie i kontrolowanie napraw, konserwacji i remontéw w calodci
powierzonych budynkéw, sieci i instalacji wykonywanych przez wiasnych
pracownikow oraz racjonalne wykorzystanie srodkéw rzeczowych i finansowych
do nich uzytych.

Przygotowanie wytycznych do planowanych modernizacji 1 inwestycji
oraz opracowywanie planéw modernizacji i inwestycji.

Prowadzenie spraw zwiazanych z drobnymi naprawami infrastruktury techniczne)
oraz wyposazenia i sprzetu z poszezegdlnych komoérek organizacyjnych SPZOZ.

® 0T

10) Zlecanie i wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie sporzadzania dokumentacji

projektowej, odbidr i opiniowanie dokumentacji.

11) Nadzér i kontrola realizacji uméw na prowadzone remonty, modernizacje

i inwestycje przez wykonawcdéw zewnetrznych.

&



12)

13)

14)
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Kompletowanie, aktualizacja i archiwizowanie dokumentacji technicznej obiektéw
szpitala.

Realizacja zalecen, wnioskdéw, postanowien i decyzji wydanych w przedmiotowym
zakresie przez uprawnione organy pafstwowe: dozoru technicznego, inspekeji pracy,
inspekeji sanitarno-epidemiologicznej, inspekeji budowlanej, itp.

Nadzo6r nad ujgciem oraz stacja uzdatniania wody dostarczajgcymi wode dla celéw
socjalno- bytowych dla szpitala, dopilnowanie okresowych badan jakosci wody
Z ujecia.

W zakresie technicznego utrzymywania aparatury 1 wyposazenia medycznego:

1.

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania aparatury i sprzetu medycznego
znajdujgcego sie na wyposazeniu SPZOZ.

Nadzor nad terminows naprawg, remontami i konserwacja aparatury i sprzetu
medycznego, w tym nadzér nad dokonywaniem okresowych przegladéw
technicznych oraz wykonywaniem walidacji, testéw i kalibracji, zgodnie
z zaleceniami producentéw i obowiazujacymi przepisami i procedurami.

Nadzoér i prawidlowe prowadzenie dokumentacji techniczno-eksploatacyjnej
m.in. paszportéw technicznych dla sprzetu i aparatury medycznej znajdujgcego sig
na wyposazeniu SPZOZ.

Prowadzenie rejestru awarii urzadzen medycziych zglaszanych przez poszezegélne
oddzialy i komérki organizacyjne SPZOZ

Wykonywanie drobnych napraw sprzetu medycznego w zakresie mozliwosci
technicznych i posiadanych uprawnien

Dokonywanie zakupéw akcesoriow i czeéci zamiennych do uszkodzonego sprzetu
medycznego, ktdrego naprawa lezy w mozliwosei Dzialu.

Przeprowadzanie szkoleh wewnetrznych w zakresie obshugi sprzetu i aparatury
medycznej, w tym uczestniczenie w szkoleniach dotyczacych nowo zakupionego
sprzetu i aparatury medycznej.

Scisla wspélpraca z Dzialem Ekonomiczno-Finansowym w zakresie sporzadzania
planéw zaopatrzenia w aparature i sprz¢t medyczny oraz ewidencji aparatury
medyczne;j.

Zapewnienie legalizacji zainstalowanych, miernikéw, licznikéw i innej aparatury
kontrolno- pomiarowej,

W zakresie dzialalnoéci gospodarczej oraz ochrony $rodowiska Szpitala:

1y

2)

Organizacja kompleksowych dziatan majacych na celu wlasciwy stan higieniczno-
sanitarny obiektéw SPZOZ, uitrzymywanie pomieszczen szpitala w nalezytej
czystosci 1 porzagdku przy pomocy wilasnej grupy pracownikéw oraz nadzér nad
firmg zewnetrzna.

Utrzymywanie terenu SPZOZ, w nalezytej czystosci i porzadku, dbatosé o matlg
architekture i zielen, odéniezanie ladowiska, drég wewnetrznych, chodnikéw
na terenie SPZOZ, przy pomocy wlasnej grupy pracownikéw.
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3) Organizowanie i prowadzenie zaopatizenia poszczegélnych komoérek Szpitala
w zakresie obowigzujacym w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych pizez
SPZOZ.

4) Organizowanie transportu  wewngtrzzakladowego dla potrzeb komérek
organizacyjnych Szpitala.

5) Sprawowanie nadzoru nad $rodkami transportu nalezacymi lub uzytkowanymi
przez SPZOZ w zakresie stanu technicznego oraz jego eksploatacji.

6) Kontrola stanu zaberpicczenia micnia, pomicszczefi i obicktéw Szpitala
przed kradziezg, wltamaniem, pozarem 1 innymi klgskami zywiotowymi.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia stanowigoego wiasnosé
lub uzytkowanych przez SPZOZ.

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z umowami o wynajem pomieszczefi, obiektow,
terendw uzytkowanych przez SPZOZ.

9) Wspblpraca z organem zatozycielskim w zakresie gospodarki nieruchomogciami.

10) Wystawianie faktur na podstawie i zgodnie z zawartymi umowami podmiotom
zewnetrznym uzytkujacym lokale w szpitalu lub parking.

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pracownikom SPZOZ odziezy
roboczej/ ochronnej, zgodnie z obowiagzujgcymi w tym zakresie przepisami
i regulaminami lub naliczanie ekwiwalentu pieni¢znego za odziez.

12) Prowadzenie ewidenciji, dokumentacji oraz okresowej sprawozdawczosel z zakresu
gospodarki odpadami i ochrony Srodowiska.

13) Prowadzenie prawidlowej gospodarki odpadami szpitalnymi.

14) Nadzér nad przestrzeganiem obowiazujgcych przepiséw ochrony srodowiska
oraz zalecefi i decyzji odpowiednich organéw pafistwowych w tym zakresie.

15) Merytoryczne 1 formalne sprawdzanie faktur i rachunkow otrzymywanych
od podmiotéw zewnetrznych w zakresie nalezgcym do Dzialu Techniczno-
Organizacyjnego i Inwestycji oraz rozliczanie ich na poszezegdlne osrodki
kosztow, w zakresie zadan organizacyjnych:

16) Prowadzenie Sekretariatu.

17)Sporzadzanie pism i wnioskoéw w zakresie spraw organizacyjnych inwestycyjnych.

§92
Dzial Zamdéwien Publicznych

Do zadan Dziatu Zamoéwien Publicznych nalezy:

1) Opracowanie wzoréw dokumentacji majgcych zastosowanie w procesie udzielania
zamowien publicznych

2) Wspblpraca z Kierownikami jednostek organizacyjnych Zakiadu w zakresie
udzielania zamdwien publicznych, w szczegolnosei:
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a. Pomoc w wyborze trybu postepowania na podstawie specyficznych cech
przedmiotu zamoéwienia,

b. Pomoc w sporzgdzeniu wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

¢. Pomoc w opracowaniu kryteriéw wyboru i oceny ofert,

Sporzadzenie projektu umowy.,

Przygotowanie i opracowanie projektéw dokumentéw dla potrzeb Komisji

Przetargowej, w zakresie:

a. sporzadzenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia na podstawie
otrzymanego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

b. udzielania pisemnych odpowiedzi i wyjasnien w postepowaniu,

¢. sporzadzania wezwan do wyjasnienia badz uzupehienia dokumentéw
stanowigcych oferte Wykonawcy pod wzgledem merytorycznym,

d. sporzgdzenia uniewaznienia postgpowania, odrzucenia ofert, wykluczenia
Wykonawcy.

Prowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, w szezegdlnosei:

a. publikacja ogloszen dotyczacych procedur udzielenia zaméwie publicznych,

b. publikacja pisemnych odpowiedzi i wyjasnierr w postepowaniu,

¢. prowadzenie sesji otwarcia ofert, w zaleznosei od trybu postepowania,

d. sporzadzania zestawienia zlozonych ofert,

e. weryfikacja formalno- prawna zlozonych ofert,

f.  sporzgdzania wezwan do wyjasnienia badZz uzupelienia dokumentow
stanowigcych oferte Wykonawey pod wzgledem formalno-prawnym,

g. oglaszanie o wyborze oferty,

h. publikacja ogloszenia o uniewaznieniu postgpowania, odrzuceniu ofert,

wykluczenia Wykonawcy,
i. prowadzenie protokotéw i dokumentaciji w postepowaniu,
J- zawarcie umowy,
k. stala wspélpraca z radcg prawnym w zakresie prowadzonego postepowania.
Przechowywanie dokumentacji dotyczacej zaméwieni publicznych (protokoly, oferty,
oéwiadczenia czlonkéw Komisji Przetargowych i inne dokumenty powstajace
w procesie udzielania zaméwiert publicznych).
Prowadzenie rejestru uméw zawartych na podstawie przeprowadzonych postepowan
0 udzielenie zaméwienia publicznego.
Opracowanie harmonograméw udzielania zaméwiefi publicznych i sprawozdan
z realizacji zamOwien zgodnie z przepisami prawnymi i regulaminem udzielania
zamoOwien.
Zapewnienie zasady jawnosci i uczciwej konkurencji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
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10) Doskonalenie znajomosci przepisow prawnych w zakresie zaméwien publicznych.

11) Gromadzenie materiatéw prawnych 1 edukacyjnych z zakresu zamoOwien
publicznych.

12) Prowadzenie postepowafi o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z Ustawg
,Prawo Zamdwien Publicznych” lub na podstawie Regulaminu SPZOZ,
dla wszystkich komérek zakladu, zgodnie ze ztozonymi wnioskami.

13) Kontrola systematycznej i punktualnej dystrybucii positkéw dla chorych
oraz ich rozdzial na oddzialy - kontrola realizacji umowy na dostawe positkow.

14) Kontrola utrzymania w czystosei poscieli, bielizny - kontrola realizacji umowy
na pranie.

15) Sprawdzanie otrzymanych rachunkéw pod wzgledem merytorycznym w zakresie
swojego dziatu.

16) Prowadzenie ewidencji wszystkich rachunkow oraz przekazywanie ich do Dzialu
Ekonomiczno- Finansowego.

17) Ustalanie wspélnie z Dzialem Ekonomiczno- Finansowym wysokosci $rodkéw
finansowych koniecznych do realizacji zadan.

18) Prowadzenie rejestru uméw zgodnie z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

§ 93
Dzial Informatyki

Dzial Informatyki podlega bezposrednio Dyrektorowi.

Do zadan Dziatu Informatyki nalezy:

1) Nadzér nad administrowang infrastruktura teleinformatyczng w  zakresie
poprawnosci jej funkcjonowania, aktualizowanie oprogramowania oraz wdrazanie
i aktualizacja zabezpieczen;

2) Odpowiedzialnoéé za zarzadzanie systemem informatycznym zgodnie z Ustawa
o ochronie danych osobowych;

3) Wykonywanie kompleksowych prac zwigzanych ze zmiang, rozszerzeniem
lub instalacja sieci na terenie calego Zaktadu (projektowanie, konsultacje, drobne
prace instalacyjne);

4) Szkolenie pracownikéw Zakladu w zakresie obstugi komputeréw i bezpiecznego
przetwarzania danych;

5) Wspolpraca ze wszystkimi komoérkami Zaktadu, a w szczegOlnosci z Dzialem
Rozliczetn Swiadczei Medycznych i Statystyki w zakresie administrowania
funkcjonujacych systemoéw, ich aktualizacja oraz komunikacjg z OW NFZ;

6) Archiwizacja danych gromadzonych na serwerach Zakladu; _

7) Aktualizacje oprogramowania wykorzystywanego przez poszezegblne komorki
organizacyjne,

P
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8) Wspolpraca z firmami zewngtrznymi $wiadczaeymi ushugi informatyczne na rzecz
Zakladu, nadzoér nad umowami serwisowymi i obstuga systeméw informatycznych.

9) Ochrona zawartych w systemach informatycznych danych osobowych;

10) Audyty sprzetu komputerowego i oprogramowania;

11) Biezgcy przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego;

12) Ochrona sieci komputerowej przed nieautoryzowanym dostepem;

13) Projektowanie i wykonywanie serwisu internetowego Zaktadu,

14) Nadzér nad publikacjg informacji w Biuletynie Informaciji Publiczne;.

15) Sporzadzanie i aktualizacja strony internetowej Zaktadu.

§94
Dzial Ekonomiczno-Finansowy

Dzial Ekonomiczno- Finansowy podlega bezposrednio Gléwnemu Ksiggowemu.

Do zadan Dziatu Ekonomiczno- Finansowego nalezy:

1) Ustalenie wielkosci i struktury budzetu Szpitala oraz nadzér merytoryczny nad tym
budzetem.

2) Prowadzenie polityki finansowej i polityki rachunkowosci Zakladu oraz nadzor
nad jej realizacjs.

3) Opracowanie systemu finansowego Zakladu, a w szczegdlnosei:

systemu rozliczen finansowych poszczegblnych przedsiewzigé,

zasad naliczania amortyzacji,

struktury kosztéw i zasad dysponowania funduszami,

ewidencjonowania i rozliczania dziatalnosci Zakladu,

zasad kalkulacji cen.

4) Prowadzenie rozliczen finansowych miedzy Zakladem a kontrahentami, ZUS,
PFRON i Urzgdem Skarbowym

5) Ustalenie wielkosei i struktury budzetu Zakiadu oraz nadzor merytoryczny nad tym
budzetem.

6} Ewidencjonowanie i rozliczanie naktadéw posrednich i bezposrednich zwigzanych
z dzialalnoscig finansowa Zakladu, a w szezegélnosei:
a. rozliczanie amortyzaciji,

7) Opracowanic zasad i nadzér [unkcjonalny nad stosowaniem rachunku
ekonomicznego.

§) Prowadzenie okresowych analiz i sprawozdah dotyczacych sytuacji ekonomiczno-
finansowe] Zakladu.

9) Prowadzenie rachunkéw bankowych i kasy Zakladu.

10) Prowadzenie ewidencji w zakresie:
a. rozrachunku z dostawcami, odbiorcami i pracownikami,
b. rachunkdéw bankowych,
c. zakupu, przychodu i rozchodu materialéw i ustug,

e e o
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d. sprzedazy,

e. kosztow:

f. dziatalno$ci podstawowej,

dziatalno$ci pomocnicze].

11) Egzekwowanie naleznodci, w tym, za nieterminowe zaplaty przez odbiorcow.

12) Negocjowanie z dostawcami wysokosci odsetek =z tytuli nieterminowego
regulowania zobowiazan.

13) Nadzér nad prawidtowosciag wystawiania ewidencjonowania i obiegiem dokumentéw
ksiggowo-finansowych.

14) Prowadzenie polityki rachunkowoéci zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

15) Rejestracja operacji gospodarczych w sposéb prawidlowy, kompletny, staranny
1 systematyczny.

16) Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z zakladowym planem kont.

17) Windykacja naleznoéci.

18) Terminowe regulowanie zobowigzan.

19) Monitorowanie zgodnodci dziatan z planem finansowym Zaktadu.

20) Biezgca dekretacja i ksiegowanie wszelkich operacji gospodarczych.

21) Prowadzenie ewidencji iloSciowej i wartofciowej materialéw znajdujacych
sie w magazynach Zakladu.

22) Sporzadzanie sprawozdan finansowych wymaganych przepisami i zaleceniami.

§95
Dzial Kadr i Plac

g

1. Dzial Kadr i Plac podlega bezposrednio Dyrektorowi.

2. Do zadan Dzialu Kadr i Plac nalezy prowadzenie spraw z zakresu rekrutacji,
ewentualnego czasu pracy, spraw socjalnych, szkoleniowych oraz innych spraw
pracowniczych nie ujetych w zadaniach innych dziatéw, w szczegdlnosei:

1) Prowadzenie wiasciwej polityki naboru i przygotowywanie peinej dokumentacji
do naboru pracownika zgodnie z Procedurg Naboru;

2) Przygotowanie pelnej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem i rozwigzywaniem
stosunku pracy /umowy o prace, zakresy obowiazkow, uprawnien, odpowiedzialnosci,
$wiadectwa pracy/ w zakresie obj¢tym przepisami prawa pracy;

3) Prowadzenie na biezaco akt osobowych: zmiany warunkéw umowy o pracg, aneksy,
zakresy obowigzkow, przeszeregowania ifp.;

4) Przygotowywanie wnioskéw w sprawie nagrod, wyrézniexi lub kar dla pracownikow;

5) Wydawanie za§wiadczeni o zatrudnieniu, przebiegu pracy zawodowej;

6) Wydawanie  za$wiadcze,  duplikatéw  $wiadectw  pracy,  dokumentéw
potwierdzajacych uzyskane kwalifikacje z dokumentéw archiwalnych;

7) Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z zawieraniem 1 rozwigzywaniem uméw
cywilno- prawnych oraz prowadzenie biezacej dokumentacji;
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8) Przygotowywanie peinej dokumentacji wymaganej przez Ministerstwo Zdrowia
dla lekarzy skierowanych do odbywania specjalizacji w trybie rezydenckim,
oraz prowadzenie biezacej dokumentacji;

9) Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z odbywaniem stazy podyplomowych lekarzy:
przygotowywanie umow stazowych, porozumiesi, dokumentéw wymaganych
do odbycia stazu;

10) Prowadzenie ewidencji czasu pracy: urlopy, delegacje, L-4, harmonogramy pracy,
listy obecnoéei itp.;

11) Sporzadzanie list plac, prowadzenie kartoteki wynagrodzen pracowniczych,

12) Dokonywanie rozliczen z firmami ubezpieczeniowymi i wyplat zasitkéw
chorobowych,

13) Tworzenie funduszy specjalnych i nadzér nad ich wykorzystaniem.

14) Pelna obstuga modutu Kadry i Place;

15) Przeprowadzanie konkursu na udzielenie zaméwienia na $wiadczenia zdrowotne
dla lekarzy, pielggniarek lub inne osoby wykonujace zawdd medyczny;

16) Przeprowadzanie konkursu na niektére stanowiska kierownicze w Szpitalu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

17) Opracowywanie ankiet zwiazanych z okresows oceng pracownika;

18) Wspoltworzenie i nadzér nad aktualizacja Regulaminu Pracy, Regulaminu
Wynagrodzen;

19) Prowadzenie i aktualizacja baz danych w postaci zapiséw elektronicznych;

20) Obstuga i opracowywanie sprawozdan z zakresu zatrudnienia kont i wynagrodzen dla
potrzeb komoérek organizacyjnych Szpitala oraz dia potrzeb instytucji zewnetrznych;

21) Przygotowywanie dokumentéw dla potrzeb ZUS (zgloszenia, wyrejestrowania,
zmiany danych osobowych, kodéw zatrudnien itp.);

22) Wspélpraca z powiatowym i wojew6dzkim urzegdem pracy, ZUS, oraz innymi
podmiotami dzialajacymi w zakresie uprawniefi pracowniczych;

23) Prowadzenie statystyki publicznej dla upowaznionych podmiotéw w zakresie
whasciwym dla spraw kadrowych i placowych.

24) Prowadzenie ewidencji badaf pracowniczych profilaktycznych, okresowych,
kontrolnych;

25) Prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania dyscypliny pracy i wykorzystania
czZasu pracy;

26) Udzial w komisji socjalnej przydzielajacej $wiadczenia i zapomogi z funduszu
socjalnego;

27) Opracowywanie oraz prowadzenie dokumentacii Zwigzanej z roznymi formami
szkolenia zawodowego, doksztatcania i podnoszenia kwalifikacji pracownikéw;

28) Prowadzenie rejestru ksztalcenia podyplomowego lekarzy (do specjalizacji).

29) Zglaszanie dyrekcji informacji o brakach lub nadwyzkach kadrowych
w poszczegolnych jednostkach i komérkach organizacyjnych Zakladu,
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30) Prowadzenie rozliczes finansowych miedzy Zakladem a kontrahentami, ZUS, PFRON
i Urzedem Skarbowym

31) Sporzadzanie sprawozdawczoséci GUS zgodnie z obowigzujgcymi wzorcami
i wymaganymi terminami.

32) Przygotowywanie rozliczen z NFZ w zakresie kosztéw wynagrodzefi (niezaleznie
od formy zatrudnienia).

§ 96
Radeca prawny

1. Radca Prawny podlega bezposrednio Dyrektorowi.
2. Do zadah Radcy Prawnego nalezy:
1) Swiadczenie pomocy prawnej poprzez udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania
prawa oraz opinii i porad prawnych;
2) Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw nizej wymienionych
aktéw prawnych Zaktadu i ich zmian:
a. regulaminéw komérek organizacyjnych Zakladu,
b. regulaminu organizacyjnego,
¢. regulaminu pracy,
d. regulaminu wynagradzania pracownikow,
e. regulaminu $wiadczen socjalnych,
f.  uchwal Rady Spolecznej.
3) Opiniowanie pod wzgledem legalnosci projektéw innych aktéw prawnych
wewnatrzzakladowych,
4) Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uméw cywilnoprawnych
zawieranych przez Zaktad lub wprowadzania zmian w/w umoéw,
5) Nadzér prawny nad stosowaniem Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych 1 innych
aktow prawnych wydawanych na podstawie Ustawy,
6) Opiniowanie projektéw dokumentéw wnoszonych do organu zalozycielskiego
w sprawie rozporzadzenia mieniem Zakiadu.
7) Wrystgpowanie w charakterze pelnomocnika w  postgpowaniu sgdowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.
8) Sporzgdzanie opinii prawnych w zakresie biezacej dziatalnosci Zaldadu.
9) Zapewnianie pomocy prawnej podczas rokowan i negocjacji prowadzonych
przez Zaklad.
10) Wydawanie opinii prawnej dotyczacej w szczegélnosei:
wydania aktu prawnego o charakterze ogdlnym,
spraw indywidualnych, skomplikowanych pod wzgledem prawnym,
rozwiazania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia,
odmowy uznania zgloszonych roszczen,
spraw zwigzanych z postepowaniem przed organami orzekajacymi,

o /0 oR



SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD GRIEK! ZDROWOTNES W WIELUNIU
ul. Szpitaina 16 - 58-300 Wielun e-mall: sekretariat@szpital-wielun.pl
NP 832-'7-89-610 REGON (000310143 Tel: 438406800 Fax43 8406801

f.  zawarcia ugody w sprawach majatkowych,

g. umorzenia wierzytelnosci,

h. zawiadomienia organu powolanego do &cigania przestepstw o stwierdzeniu

przestgpstwa $ciganego z urzedu.

Radca Prawny nie jest zwiazany poleceniem, co do tresci opinii prawnej.
Radca prawny zobowiazany jest do samodzielnego prowadzenia spraw przed organami,
dbajge o nalezyte wykorzystanie przewidzianych przez prawo srodkéw dla ochrony
uzasadnionych intereséw Zakladu.

§ 97
Samodzielne Stanowisko ds. BHP

Samodzielne Stanowisko ds. BHP podlega bezpoérednio Dyrektorowi.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. BHP nalezy:

1) Prowadzenie szkolen wstepnych ogélnych w zakresie BHP pracownikéw
przyjmowanych do pracy;

2) Wspolpraca z Dzialem Kadr i Plac przy organizowaniu szkoled okresowych
w zakresie bhp dla pracownikow Zaktadu.

3) Wspdlpraca z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotna
nad pracownikami.

4) Prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestizegania  przepiséw
bezpieczenfistwa i higieny pracy.

5) Udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy, sporzadzanie
dokumentacji oraz opracowywanie wnioskéw wynikajgcych z okolicznosci wypadku
oraz kontrola realizacji tych wnioskow;

6) Prowadzenic rejestréw i sporzadzania dokumentacji:

a. wypadkdw przy pracy,
b.  wypadkéw w drodze do i z pracy,
¢. podejrzenia o chorobe zawodows,

7) Przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia;

8) Udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze sie z wykonywang
praca,

9) Opracowywanie szczegStowych instrukeji bhp na poszczegdlnych stanowiskach

10) Doradztwo w zakresie zakupu i doboru odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkéw
ochrony indywidualne;j;

11) Informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach wraz z wnioskami
zmierzajgcymi do ich usuniecia;

12) Sporzadzanie pracodawcy raz do roku okresowych analiz stanu bezpieczefistwa
i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzieé technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikow oraz poprawe warunkdw pracy;
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13) Organizowanie z terminami okre§lonymi w przepisach pomiaréw pola

elekiromagnetycznego na poszezegdlnych stanowiskach,

14) Sporzadzanie sprawozdan zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia

24 lipca 2012 r. w sprawie substancji, preparatow, czymnikéw lub proceséw
technologicznych o dziataniu rakotwdrezym lub mutagennym w §rodowisku pracy.

§98
Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych i Obrony Cywilnej

1. Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych i Obrony Cywilnej podlega bezposrednio
Dyrektorowi.

2. Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych i Obrony Cywilnej funkcjonuje w oparciu
o nastepujgce akty prawne:

1)
2)
3)

4)
3)

Ustawe o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej,
Rozporzadzenie Rady Ministtéw w sprawie warunkéw i sposobu przygotowania
oraz wykorzystania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obrony
panstwa oraz wiasciwosci organu Samodzielnego w tych sprawach,

Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie reklamowania od obowigzku pelnienia
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji w czasie wojny.

Ustawe o ochronie informacji niejawnych,

Wytyczne Wojewody Lodzkiego dotyczace zasad przygotowania ochrony zdrowia
do dzialania w poszczegdlnych latach i na biezgco - w przypadku wystapienia
zdarzeh nadzwyczajnych, sytuacji kryzysowych, zagrozenia Pafistwa i w czasie
wojny.

3. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Obronnych i Obrony Cywilnej nalezy:

L.

6)

7)
8)

Scista wspdlpraca z organami administracji publiczne] w zakresie zarzadzania
kryzysowego 1 spraw obronnych.

Opracowanie i uaktualnianie planéw obronnych Szpitala;

Biezace prowadzenie i uaktualnianie wykazu os6b reklamowanych od obowiazku
pehienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji w czasie wojny
zatrudnionych w Zakladzie niezbednych do jego funkcjonowania;

Prowadzenie przeszkolenia pracownikow z zakresu powszechnej obrony ludnosci;

W razie koniecznoéci powolywanie zespoldw kierowania obrong cywilng; 6
Przyjmowanie, przechowywanie i zapewnienie zgodnego z prawem i wymogami
obiegu dokumentéw niejawnych i zastrzezonych;

Wspblpraca ze wszystkimi komoérkami Zakiadu w zakresie zadan obronnych;
Wykonywanie innych zadafh 1 polecen zleconych przez Dyrektora
lub jego Zastepcow z zakresu spraw obrony cywilnej i obronnoéci Pafistwa.



SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEK ZDROWOTNE! W WIELUNIU
ul. Sipitalna 16 - 98-300 Wielun e-mail: sekretariat@szpital-wielun.pl
MIP £32-77-89-610 REGON 090310143 Tel: 48 84068 00 Fax 43 240 68 01

§ 99
Samodzielne Stanowisko ds. PPOZ i Ochrony Mienia

1. Stanowisko ds. PPOZ i Ochrony Mienia podlega bezposrednio Dyrektorowi.
2. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. PPOZ i Ochrony Mienia nalezy:

1)

2)
3)

4

3)

6)
7

Prowadzenie szkoled wstepnych ogdloych w zakresie PPOZ pracownikéw
przyjmowanych do pracy;

Organizowanie szkoleni okresowych dla pracownikéw Zaktadu,

Prowadzenie kontroli ~warunkéw pracy oraz  przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych,

Informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach wraz z wnioskami
zmierzajacymi do ich usuniecia;

Sporzgdzanie pracodawcy raz do roku okresowych analiz stanu bezpieczeristwa
przeciwpozarowego zawierajacych propozycje przedsiewzigé technicznych

1 organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia 1 zdrowia
pracownikdw oraz poprawe warunkéw pracy;

Organizowanie corocznych kontroli sprzetu PPOZ.

Prowadzenie kontroli stanu zabezpieczenia PPOZ w szpitalu.

§ 100
Kapelan

Do zadan Kapelana nalezy:

1. Sprawowanie opieki duszpasterskiej nad pacjentem,;
2. Sprawowanie opieki i nadzorowanie kaplicy przyszpitalnej, gdzie pacjent w spokoju
i skupieniu moze odda¢ si¢ praktykom religijnym.

§ 101
Peinomocnik ds. Jakosci

1. Pelnomocnik ds. Jakosci podlega bezposrednio Dyrektorowi.

1)

2)

Do zadafi Petnomocnika ds. Jakosci nalezy:

Nadzér nad funkcjonowaniem, uirzymaniem, rozwojem i doskonaleniem sytemu

zarzadzania jako$cia;

Nadzér nad dokumentacjg systemows - opracowywanie zmian oraz biezace

prowadzenie, uaktualnianie, emisje, ewidencjonowanie i przechowywanie kompletu

dokumentacji systemu zarzadzania jakoscia, w tym zwlaszcza:

a. Ksiegi Zarzadzania Jakoscia,

b. procedur jakosci i instrukeji;

¢.  dokumentacji audytéw wewnetrznych i zewngtrznych

d. dokumentacji przegladéw systemu zarzadzania jako$cia oraz dzialan
korekcyjnych, korygujacych i zapobiegawezych.
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3) Analiza funkcjonowania systemu zarzadzania jakoscia, jego efektywnoscei;

4) Wspieranie dzialan zwigzanych z rozwigzywaniem probleméw dotyczacych
funkcjonowania systemem zarzadzania jakoscig;

5) Sciste wspéldziatanie 2z Dyrektorem Zakladu, Kierownikami komérek
organizacyjnych i pracownikami w zakresie realizacji przyjetej polityki jakosei;

6) Przedstawianie Dyrekcji Zaktadu sprawozdan dotyczacych funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoscig i wszelkich potrzeb zwiazanych z jego funkcjonowaniem;

7) Stale upowszechnianie wéréd pracownikéw wiedzy dotyczgce] wymagan
zwigzanych z systemem zarzadzania jakoscig w kierunku podniesienia ich
§wiadomosdci w tym zakresie;

8) Przeprowadzanie doraznego sprawdzania funkcjonowania systemu zarzagdzania
jakoscia i jego systematyczny przeglad;

9) Organizowanie przeprowadzanic szkolefi dla pracownikéw dotyczgeych
doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia;

10) Planowanie i nadzorowanie przebiegu audytéw wewnetrznych systemu zarzadzania
jakoscia;

11) Uczestnictwo i wspélpraca z jednostkq certyfikujaca w zakresie funkcjonowania
i doskonalenia systemu zarzadzania jako$cig oraz w zakresie przeprowadzania
audytow zewnetrznych;

12) 12)Nadzorowanie pracy zespolu audytoréw oraz zespolow pracowniczych
powolanych w Zakladzie, ktérych dziatanic wptywa na funkcjonowanie systemu
zarzadzania jakoscig;

13) Monitoring i nadzér nad wystgpowaniem niezgodnosci oraz nad dziataniami
zapobiegawczymi i korygujacymi;

14) Badanie satysfakeji pacjenta z jakosci udzielanych ustug - analiza ankiet;

15) Podejmowanie zadaf zgodnych z Normg PN-EN ISO 9001;

16) Reprezentowanie firmy w kontaktach z jednostkami certyfikujagcymi system
zarzadzania jakoscig.

§ 102
Pielegniarka Epidemiolegiczna

Pielegniarka  Epidemiologiczna  podlega  bezposrednio  Zastepcy  Dyrektora

ds. Lecznictwa.

Do zadan Pielegniarki Epidemiologicznej nalezy:

1) Wspdldziatanie w wypracowywaniu strategii dzialan Szpitala w zakresie profilaktyki
i zwalczania zakazen szpitalnych.

2) Nadzorowanie i monitorowanie stanu sanitarno-epidemiologicznego Zakiadu.

3) Nadz6r nad praca personelu we wszystkich dziatach i pomieszezeniach szpitalnych,
w tym szczeg6lnie w pomieszczeniach zwigzanych pobytem pacjenta (oddzialy



SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEK] ZDROWOTNES W WIELUNIU
% GZ u, Szpitaina 16 - 28-300 Wielust e-mail: sekretariat@szpital-wielun.pl
MIP 832-°7-82-610 REGON 000310743 Tel 4884068 00 Fax 43 8406801

szpitalne, blok operacyjny, poradnie specjalistyczne, gabinety diagnostyczne
i zabiegowe, inne komdrki Zakladu).

4) Nadzorowanie, koordynowanie i wypracowywanie standardéw organizacyjnych
dotyczacych systemu pracy w Szpitaku tj.:

metod i technik pracy personelu,

mycia i dezynfekeji rak,

systemu szpitalnego transportu wewngtrznego i zewnegtrznego,

proceséw dezynfekeji i sterylizacji oraz dezynsekcji i deratyzacji,

postgpowania z bielizng czystg 1 brudna,

zbierania, segregacji, gromadzenia i utylizacji odpadéw

przestrzegania obowigzujacych procedur i instrukeji przez personel

stosowania §rodkéw ochrony osobistej

sposobéw magazynowania aparatury medycznej i przechowywania sterylnego

sprzetu medycznego.

5) OkreSlanie i analiza Zrodet oraz czynnikéw narazenia na zakazenic wéréd pacjentow
1 personelu medycznego.

6) Przeprowadzanie i dokumentowanie dochodzen epidemiologicznych.

7)  Wspoluczestnictwo i doradztwo w planowaniu opieki nad chorym zakazonym.

8) Nadzér i konfrola sposobu postepowania z chorym o podwyzszonym ryzyku
rozprzestrzeniania sie zakazenia.

9) Organizacja, planowanie i prowadzenie szkolen dla personelu medycznego z zakresu
zakazen szpitalnych.

10) Wspoluczestnictwo w sprawie remontéw, inwestycji, zakupéw majacych wplyw
na stan sanitarno-epidemiologiczny Zakladu.

11) Organizacja i aktywny udzial w pracach Zespotu ds. Kontroli Zakazen Szpitalnych.

e ER oS0 0 oo

12) Prowadzenie dokumentacji dotyczacej kontroli sanitarnej wewnetrznej i zewnetrzne;
oraz udzial w kontrolach prowadzonych przez przedstawicieli stacji sanitarno-
epidemiologicznych.

13) Wspolpraca ze  wszystkimi  jednostkami organizacyjnymi, komorkami
organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami Szpitala w sprawach zwigzanych
z dziataniami epidemiologicznymi.

14) Monitorowanie zakazef szpitalnych i czynnikéw w Oddziatach Szpitalnych wérod
pacjentéw i pracownikéw oraz prowadzenie stosownej dokumentacji w tym zakresie.

15) Sprawowanie nadzoru nad systemem izolacji pacjentéw, ktérzy stwarzajg ryzyko
zakazen dla innych.

16) Zachowanie tajemnicy stuzbowe;.

17) Przestrzeganie przepiséw BHP i PPOZ. oraz $cisla wspllpraca z osobg zatrudniong
na samodzielnym stanowisku ds. BHP i PPOZ. w zakresie dzialad przeciw
epidemiologicznych.
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§ 103
Inspektor Ochrony Radiologicznej

Inspektor Ochrony Radiologicznej podlega bezposrednio Dyrektorowi.
Do zadan Inspektora Qchrony Radiologicznej nalezy:
1) sprawowanie wewnetrznego nadzoru nad przestrzeganiem wymagan ochrony

radiologicznej w jednostce;

2) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez jednostk¢ ochrony zdrowia

Inspektor Ochrony Radiologicznej dziala zgodnie z przepisami ustawy z dnia

warunkéw ochrony radiologicznej w zwigzku z prowadzona dziatalnoscia.

29 listopada 2000 r. Prawo atomowe oraz rozporzadzeniami wykonawczymi wydanymi
na jej podstawie.

§ 104
Pielegniarka Naczelna

Pielegniarka Naczelna podlega bezposrednio Dyrektorowi.
Do zadan Pielegniarki Naczelnej nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Prowadzenie dzialalnosci zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami:

a. Ustawa z dnia 1 lipeca 2011 r. o zawodach pielggniarki i polozne]

b. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej oraz przepisy
wydane na jej podstawie.

¢. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach zdrowotnych finansowanych
ze $rodkdw publicznych oraz przepisy wydane na jej podstawie.

Nadzor nad praca Pielegniarek Oddzialowych i ich zastgpcow.

Nadzér nad organizacja pracy podleglego personelu medycznego zatrudnionego

w Szpitalu i wspOlpraca z Zastgpcg Dyrektora ds. Lecznictwa w tym zakresie.

Nadzér nad profesjonalnym $wiadczeniem ustug medycznych w  zakresie

pielegniarstwa, profilaktyki i promocji zdrowia oraz nad jakoscig pracy w/W grup

personelu, ustalanie odpowiednich norm i wskaznikéw jakosei.

Nadzér i doradztwo w zakresie wypracowania przez podlegly personel standardéw

organizacyjnych dotyczacych systemu pracy w Szpitalu, a w szczegolnosei:

transportu wewnetrznego, metod i technik pracy personelu, organizacji pracy.

Akceptacja zam6wien na $rodki niezbgdne do wykonywania pracy przez podlegly

personel pod wzgledem merytorycznym i iloSciowym.

Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji medycznej przez personel medyczny.

Whnioskowanie w sprawach obsady kadrowej, opracowywanie we wspolpracy

z Pielegniarkami Oddziatowymi minimalnych norm zatrudnienia i przedkladanie

powstalych analiz Dyrektorowi Zakladu celem ich zatwierdzenia.

Nadzér nad praca sterylizacji oraz higiena szpitalng i praktykami studenckimi.

A
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10) Wspolpraca ze  wszystkimi  jednostkami  organizacyjnymi, komdrkami
organizacyjuymi i samodzielnymi stanowiskami Zakladu w celu zapewnienia
odpowiedniego poziomu i jakosci ustug pielegnacyjno- opiekunczych.

§ 105
Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Inspektor Ochrony Danych Osobowych podlega bezposrednio Dyrektorowi.

Do zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

1) Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw unijnych lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) Monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepiséw unijnych
lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podzial obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce $wiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powiazane z tym audyty;

3) Udziclanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania;

4) Wspolpraca z organem nadzorczym;

5) Pelnienie funkeji punktu kontaktowego dia organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich  innych
sprawach.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych wypelnia swoje zadana z nalezytym

uwzglednieniem 1yzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze

charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

Wspblpraca z Dziatem Informatyki w zakresie prawidlowego zabezpieczenia dostepu

do danych i przestrzegania polityki bezpieczefistwa,

§ 106
Psycholog

Psycholog podlega bezposrednio Dyrektorowi

Do zadan Psychologa w zakresie czynnosci medycznych nalezy:

1) Wykonywanie indywidualnych badaf psychologicznych pacjentéw leczonych
w oddzialach szpitalnych, w Poradni Medycyny Paliatywnej wraz z Hospicjum
Domowym oraz ich rodzin, a takze pacjentéw leczonych w Osrodku Rehabilitacji
Dzienne;j.

2) Prowadzenie wywiaddow i obserwacji $rodowiskowych niezbednych do ustalenia
psychologicznej diagnozy pacjentow.
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3) Wspdlpraca z lekarzami i pielegniarkami, w szczegélnodei zas biezaca obserwacja
stanu psychicznego pacjentow.

4) Wsparcie psychologiczne dla kobiet po poronieniu, émierci dziecka, dia matek dzieci
z niepelnosprawnoscia, dla kobiet, ktérych dzieci znajduja si¢ w stanie zagrozenia
zycia,

5) Wsparcie dla cigzarnych nieletnich oraz kobiet w cigzy wysokiego ryzyka.

6) Opieka nad matka i dzieckiem poprzez prowadzenie edukacji zdrowotnej dla kobiet
W cigzy.

7) Prowadzenie terapii indywidualnej z pacjentami na zlecenie Kierownika Poradni
Medycyny Paliatywnej wraz z Hospicjum Domowym, Kierownika Rehabilitacji
Dziennej oraz Ordynatora Oddzialu Rehabilitacji.

8) Przeprowadzenie konsultacji psychologicznych zgodnie z zaleceniami lekarskimi.

9) Psychoedukacja zwiazana min. z porodem, karmieniem piersia, zaburzeniami
okotoporodowymi.

10) Psychologia zwiazana z psychologia zdrowia m.in. dla pacjentéw onkologicznych
na podstawie obserwacji wlasnych lub zlecenia lekarskiego.

11) Psychologia dotyczaca wspierania rozwoju noworodka urodzonego w czasie
oraz wezesniakow.

Do zadafi Psychologa w zakresie czynnosci niemedycznych nalezy:

1) Zarzadzanie wydajnoseia i komunikacja wewnetrzng.

2) Szkolenia i warsztaty psychologiczne dla pracownikow.

3) Diagnoza i informowanie o problemach, kiore wplywajg na spadek efektywnosci
placowki.

4) Dbanie o wizerunek szpitala w lokalnych mediach.

§ 107 .\
Koordynator onkologiczny \1\

A

Koordynator onkologiczny podlega bezposrednio Dyrektorowi ds. Lecznictwa.

Do zadan koordynatora onkologicznego nalezy:

1) Pomoc pacjentom w szybkim przejéciu przez Sciezke diagnostyki i leczenia
onkologicznego.

2) Koordynowanie planu leczenia ustalonego przez konsylium.

3) Dbanie o kompletnosé dokumentacji medycznej do konsylium.

4) Udzielanie pacjentowi wszystkich niezbednych informacji i wyjasnien.

5) Pomoc pacjentom i ich rodzinom w komunikowaniu sig¢ z lekarzami i innymi
specjalistami.

6) Monitorowanie badafi diagnostycznych w celu terminowego ich wykonania.

7) Rejestrowanie pacjentéw na badania oraz ustalenie ferminéw tych badan,
a takze wyznaczanie kolejuych wizyt w poradniach.

8) Informowanie pacjentéw o terminach uméwionych badani i wizyt lekarskich.
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9) Organizacja konsyliow lekarskich, a takze uczestnictwo w konsyliach lekarskich.

10) Przygotowanie protokoléw oraz dokumentacji z posiedzen zespoléw konsyliarnych.

11} Informowanie pacjentéw o sposobie leczenia ustalonym przez konsylium lekarskie.

12) Budowanie zaufania pacjenta i jego rodziny do placéwki i koordynatora poprzez
uspokojenie pacjenta.

13) Wspieranie lekarzy merytoryczne i techniczne w zakresie DILO oraz nadzorowanie ‘
prawidtowego uzupelniania poszczegdinych etapéw w karcie DILO.

14) Przekierowywanie pacjenta wraz z dokumentacijg do innego swiadczeniodawcy.

15) Wspdlpraca z personelem medycznym w ramach swojego zakresu obowiazkdow.

16) Wspolpraca z placéwkami medycznymi (POZ, poradnie specjalistyczne, Szpitale).

ROZDZIAL VIII
Warunki wspéldzialania jednostek i komérek organizacyjnych zakladu
§ 108
Celem wspétdziatania jednostek i komorek organizacyjnych Zakladu jest usprawnienie
proceséw  informacyjno-decyzyjnych, prawidlowa realizacja zadan statutowych,
integracja dziatan jednostek organizacyjnych.
Medyczne jednostki i komorki organizacyjne wspolpracuja w celu zapewnienia
kompleksowosci oraz najwyzszej jakosci udzielanych swiadczer.
Medyczne jednostki organizacyjne Zakladu wspéldziataja z pozostalymi jednostkami
organizacyjnymi i funkcjonalnymi w sprawie zaopatrzenia w sprzet, aparature medyczng,
leki i srodki opatrunkowe oraz inne $rodki niezbedne do ich wiasciwego funkcjonowania.
Do podstawowych elementéw wspotdzialania naleza spotkania z Ordynatorami
lub Kierownikami jednostek organizacyjnych, Oddziatowymi, ktére maja na celu:
1) wzajemna wymiang informacji w celu dalszego doskonalenia wspolnego dziatania,
2) przekazywanie informacji o podejmowanym kierunku dzialania,
3) omowienie realizacji zadan oraz wymiane pogladéw dotyczacych probleméw
w realizacji zadan,
4) oceng sytuacji finansowe;.
Wladciwy przeplyw informacji w Zakladzie zapewnia komunikacja wewnetrzna
realizowana poprzez nastepujace formy:
1) zarzadzenia Dyrektora,
2) procedury i instrukcje systemowe,
3} zebrania i narady,
4) szkolenia,
5) informacje zamieszczane na tablicach informacyjnych,
6) bezposredniag wymiane informacji.
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ROZDZIAL IX
Warunki wspéldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dzialalnos¢ leczniczg
§ 109
1. W celu zapewnienia pelnej diagnostyki, leczenia pacjentéw i cigglosci postgpowania
medycznego Zaklad wspéidziala z innymi zakladami opicki zdrowotnej na zasadzie
umodw o udzielanie $wiadczen zdrowotnych.
2. Umowy mogg dotyczy¢ w szezegolnosel nastgpujacych zakresow:
1) na udzielanie konsultacji pacjentom hospitalizowanym,
2) na przeprowadzanie badan laboratoryjnych niezbednych do diagnostyki pacjentow,
3) na specjalistyczne badania przeprowadzane w Pracowniach Diagnostycznych,
4) na zapewnienie ciaglosci leczenia - kardiologia inwazyjna.

§ 110

Zapewnienie cigglosci postgpowania w zakresie anestezjologii i intensywnej terapii
na podstawie zawartej umowy realizowane jest w oparciu o nastgpujace zasady: w przypadku
ostrego zachorowania lub zaostrzenia chordb dodatkowych nastepuje przekazanie chorego
transportem  sanitarnym do oddzialu odpowiedniego dla rodzaju zachorowania, -
po telefonicznym kontakcie z lekarzem dyzurnym danego oddzialu a w przypadku braku
miejsca z koordynatorem Centrum Powiadamiania Kryzysowego, w przypadku ostrego
zachorowania, lekarz dyzurny przekazuje pisemng informacjg na temat Zzastosowanego
leczenia.

§111

1. W ramach wspéldziatania z innymi zakladami opieki zdrowotnej Szpital konsultuje

i leczy pacjentéw z innych placéwek opieki zdrowotne].

Zasady wykonywania $wiadczen zdrowotnych oraz odplatnosci sg kazdorazowo

okredlane w tresci umoéw zawieranych pomiedzy Szpitalem, a Zleceniodawca

na wykonywanie ustug zdrowotnych.

3. W ramach zawartych uméw Zaklad udziela $wiadczed pacjentom, na podstawie
indywidualnych zlece wystawianych i podpisywanych przez lekarzy Zleceniodawcy
z okredleniem rodzaju badania/konsultacji opieczgtowanych pieczecig naglowkowa
Zleceniodawcy.

4. Obcigzanie Zleceniodawcéw dokonywane jest przez Dziat Rozliczen Swiadczern
Medycznych i Statystyki na podstawie sporzadzonych przez komodrke organizacyjng
wykonujgca badanie, miesigcznych imiennych wykazéw pacjentéw, na rzecz, ktérych
wykonane byly badania/konsultacje z zaznaczeniem rodzaju badania/konsultacji
oraz podaniem nazwy oddziatw/poradni oraz nazwiska lekarza kierujacego.

!\J

A
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ROZDZIAL X
Oplaty za udostepnianie dokumentacji medycznej
§112

Zaktad udostepnia dokumentacjg¢ medyczna pacjentowi, przedstawicielowi ustawowemu

badZ osobie upowaznionej przez pacjenta oraz upowaznionym ustawowo podmiotom

trzecim zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Zdjgcia rentgenowskie wykonane na plycie CD, przechowywane przez podmiot

udzielajacy $wiadezen zdrowotnych, sg udostepniane za potwierdzeniem odbioru

1 z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu,

Podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych prowadzi wykaz zawierajacy nastepujace

informacje dotyczace udostepnianej dokumentacji medyczne;:

1) imi¢ (imiona) i nazwisko pacjenta, ktérego dotyczy dokumentacja medyczna;

2) spos6b udostgpnienia dokumentacji medycznej;

3) zakres udostepnionej dokumentacji medycznej;

4) imi¢ (imiona) i nazwisko osoby inmej niz pacjent, ktorej zostala udostepniona
dokumentacja medyczna, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 26 ust. 3 i 4,
takze nazwe uprawnionego organu lub podmiotu;

5) imig (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, kiéra udostepnila dokumentacje
medyczng;

6) datg udostepnienia dokumentacji medycznej.

Za udostgpnianie dokumentacji medycznej poprzez sporzadzenie jej wyciagéw, odpiséw

lub kopii Zaklad pobiera oplaty w wysokosciach okreslonych w  zalgczniku

do Regulaminu.

ROZDZIAL X1
Organizacja procesu udzielania swiadczeh zdrowotnych za czesciowa albo pelna
odplatnoScia oraz jej wysokosé
§113
Udzielanie $wiadczen za czesciowa lub pelng odplatnoseia dotyczy Swiadczen
udzielanych:
1) za swiadczenia zdrowotne udzielone pacjentowi ubezpieczonemu bez skierowania
lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli to skierowanie jest wymagane,
2) za wydanie za$wiadczenia lekarskiego na zyczenie pacjenta, jezeli nie jest ono
Zwigzane z:
a. dalszym leczeniem Iub rehabilitacja,
b. niezdolnosci do pracy Iub kontynuowania nauki
. uczestnictwem dzieci, ucznidw, stuchaczy, studentdw w zajgciach sportowych
wypoczynku zorganizowanym,
d. wydawanym dla celéw pomocy spolecznej lub uzyskania zasitku
pielggnacyjnego, dla celow orzecznictwa o niepelnosprawnosci, osobom innym
niz wymienione w art. 44 Ustawy o dziatalnosci leczniczej.
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Cennik optat za $wiadczenia okreslone w ust. 1 stanowi zalacznik do niniejszego
Regulaminu.

Udzielanie $wiadczerr wymienionych w ust. 1 odbywa si¢ w sposob zapewniajgcy
sprawiedliwy, réwny i niedyskryminujacy dostgp do Swiadczen opieki zdrowotnej
udzielanych tak odplatnie jak i nieodptatnie.

Swiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 udzielane sa w sposob nieograniczajgcy dostep
do $wiadczen opieki zdrowotnej sfinansowanych ze Srodkéw publicznych zgodnie
z kryteriami medycznymi.

Udzielanie przez Zaktad §wiadczefi, o kiérych mowa w ust. I, nie narusza praw pacjentow
ktérym udzielane s $wiadczenia nieodplatnie, w szezegdlnosci nie ma zadnego wplywu
na ustalona kolejnosé¢ udzielania pacjentom Swiadczen nieodptatnych.

Swiadczenia, o ktérych mowa w ust.l udzielane beda w miarg mozliwosci w dnin
zgloszenia lub w innym terminie uzgodnionym z pacjentem wg ustalonej kolejnosci
w dniach 1 godzinach ich udzielania.

Zadne okolicznoéci nie moga stanowié podstawy do odmowy udzielania $wiadczen
zdrowotnych, jezeli osoba zglaszajaca si¢ do Zakladu potrzebuje natychmiastowego
udzielenia pomocy medycznej ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia.

ROZDZIAY XIX
Postepowanie w przypadku zgonu pacjenta Oplaty za przechowywanie zwlok oséb
zmariych w zakkadzie
§114
W razie pogorszenia sig stanu zdrowia pacjenta, powodujacego zagrozenie zycia
lub w razie jego émierci pielegniarka, niezwlocznie zawiadamia wskazang przez pacjenta
osobe, instytucje lub przedstawiciela ustawowego.
W przypadku zgonu w Szpitalu, pielggniarka niezwlocznie zawiadamia o Smierci
pacjenta lekarza leczacego lub lekarza dyzurnego, ktory po przeprowadzeniu ogledzin,
stwierdza zgon i jego przyczyne oraz wystawia kartg zgonu.
W razie $mierci pacjenta pielegniarka zobowigzana jest do nalezytego przygotowania
zwlok poprzez umieszczenie na rgkach zmarlego opaski z imieniem i nazwiskiem i datg
urodzenia zmartego (litery drukowane).
Po stwierdzeniu zgonu przez wiaéciwego lekarza, o ktérym mowa w pkt 2, pielggniarka
wypelnia , Karte skierowania zwtok do kostnicy” po czym zwloki przesyta do kostnicy
w dwie godziny po zgonie i po ponownym stwierdzeniu zgonu przez lekarza leczacego
Iub lekarza dyzurnego.
Wszystkie czynnosei przy zmarfym pacjencie oraz transport zwlok winny odbywaé sig
7 zachowaniem powagi i poszanowania godnoéci zmartego pacjenta jak i jego bliskich.
Po stwierdzeniu zgonu pacjenta pielegniarka dyzurna oddziatu zobowiazana jest do:
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1) przekazania karty zgonu wystawionej przez lekarza do sekretariatu Zakladu,
wypelnienia karty skierowania zwlok do chlodni oraz zalozenia na przegubie dioni
albo stopy identyfikatora,

2) zapewnienia przebywania zwlok w oddziale szpitalnym przez okres 2 godzin
w chtodnym miejscu z zachowaniem godnosci naleznej osobie zmarle,

3) zgloszenia faktu zgonu pielegniarce dyzurnej Izby Przyjeé Szpitala,

4) odnotowania w raporcie pielegniarskim godziny odbioru zwlok przez chiodnie.

Pielggniarka dyzurna Izby Przyjeé¢ Szpitala zobowiazana jest do powiadomienia o zgonic

Firmy, z ktérg Zaktad zawart umowe na $wiadczenie ustug w zakresie transportu, sekeji

i przechowywania w chlodni zwlok zgodnie z obowigzujacymi przepisami, podajac przy

zgloszeniu nazwe szpitala, godzing zgonu pacjenta oraz oddzial, z ktérego nalezy zabraé

zwloki.

Ustugi medyczne w zakresie sekcji i przechowywania zwlok Zaklad realizuje poprzez

Zaktad Patomorfologii - Prosektorium:

Zaklad zobowigzany jest do przeprowadzania sekcji zwlok na zlecenie Szpitala w czasie

po uptywie 12 godzin od stwierdzenia zgonu i przed uptywem 48 godzin od stwierdzenia

zgonu oraz dokumentowania wykonanych badan sekcyjnych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Badania sekcyjne wykonywane beda przex lekarza posiadajacego kwalifikacje wymagane

w tym zakresie.

Ustuga przechowywania zwlok obejmuje:

1) przechowywanie zwlok zmarlych pacjentéw w chiodni nie diuzej niz 72 godziny,
chyba ze:

a. nie mogg zosta¢ wezesniej odebrane przez osoby uprawnione do pochowania
osoby zmarlej, o ktorych mowa w art. 10 Ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
0 cmentarzach i chowaniu zmartych

b. w zwiazku ze zgonem zostalo wszczete dochodzenie lub $ledztwo, a prokurator
nie zezwolil na pochowanie zwlok;

¢. przemawiajg za tym inne niz wymienione powyzej wazne przyczyny, za zgoda
albo na wiosek osoby uprawnionej do pochowania osoby zmarlej.

2) nicodplatne wydawanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami i dokumentacjg zwlok
pacjentéw osobie uprawnionej do pochéwku.

ROZDZIAE X111
Sposéb kierowania komérkami organizacyjnymi zakladu
§ 115
Zakladem kieruje 1 reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor na zasadach okreslonych
w Ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci oraz w Statucie Zakladu.
Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa i Glowny Ksiegowy podlegajg bezposrednio
Dyrektorowi i odpowiadaja przed nim za wladciwg organizacje i gospodarke Zakladu.
Oddziatami kieruja Ordynatorzy Oddziatéw lub Kierownicy Oddziatéw.
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Pozostalymi jednostkami organizacyjnymi kierujg Kierownicy tych jednostek.

§ 116
Uwzgledniajac obowigzujace przepisy prawa, w Zakladzie przeprowadza sie konkurs
na stanowiska: Pielegniarki Naczelnej, Pielegniarki Oddzialowej, Ordynatora Oddziatu.
Z kandydatem wybranym w drodze konkursu Dyrektor nawigzuje stosunek pracy
na podstawie umowy o prace.

ROZDZIAL XIV
Postanowienia koficowe
§ 117

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogloszenia w drodze zarzadzenia Dyrektora
Zaktadu.
W sprawach nieuregulowanych znajduja odpowiednie zastosowanie przepisy
obowigzujacego prawa oraz Statut SP ZOZ w Wieluniu.
Integralna czescia niniejszego Regulaminu sa:
1)  zalacznik nr 1 - schemat organizacyjny;
2)  zalacznik nr 2 - cennik ustug medycznych;
3)  zalacznik nr 3 - cennik oplat za udostgpnianie dokumentacji medycznej;
4)  zalgcznik nr 4 - cennik kosztéw pobytu w oddziale osoby bliskiej;
5)  zalgcznik nr 5 - cennik oplat za przechowywanie zwlok;
6)  zalgcznik nr 6 - cennik ustug sterylizacyjnych komercyjnych;
7)  zalgeznik nr 7 - cennik ushug rehabilitacyjnych komercyjnych.

DYREKTOR
§amodzielnego Publicznego Zaktadu
Opleki Zdrowotngj Wieluniu

Anna S
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